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ACUERDO DEL CONSEJO ACADEMICO No. 004
18 de junio 2020

Por la cual se expide el Reglamento de Publicaciones Seriadas de la
Institucién Universitaria de Envigado

El Consejo Académico de la Institucion Universitaria de Envigado en ejercicio
de sus facultades legales y estatutarias, y en especial de las conferidas por la
Ley 30 de 1992 y el Acuerdo del Consejo Directivo 013 de 2016 (Estatuto
General) y el Acuerdo del Consejo Directivo 022 del 28 de septiembre de 2017

y

CONSIDERANDO

1. Que, de conformidad con el Estatuto General, Acuerdo 013 de 2016, articulo
14 numeral 1 y 4, el Consejo Directivo esta facultado para definir las politicas
académicas, administrativas y la planeacion institucional, ademas de expedir o
modificar los estatutos y reglamentos de la institucién

2. Que es objetivo de la Instituciéon Universitaria de Envigado —IUE— consolidar
una cultura de investigacion que promuevan la produccién académica, y
cientifica y la gestion del conocimiento en cada una de sus Facultades.

3. Que el Acuerdo No. 008 del Consejo Académico del 19 de octubre de 2017
redefine la estructura del Sistema de investigacion, establece como politica
promover obras en los diferentes saberes que incentiven la docencia, la
investigacion y la extension para contribuir de manera efectiva al conocimiento,
la calidad cientifica, calidad editorial, promocion cultural y desarrollo social, en
los &mbitos nacional y regional, generando posicionamiento e impacto al Fondo
Editorial IUE y a la IUE.

4. Que el Acuerdo No. 012 del Consejo Directivo del 21 de junio de 2018
expide el Reglamento de Publicaciones del Fondo Editorial IUE el cual es el
responsable directo e inmediato de velar por el proceso de edicion, publicacion,
promocion editorial, difusion, divulgacion, comunicacion y distribucion de las
obras que cumplan con todos los requerimientos editoriales.
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5. Que la IUE cuenta con acceso otorgado por la Biblioteca Nacional de
Colombia para la asignar el codigo ISSN (International Standar Serial Number)
el cual permite identificar las publicaciones seriadas alrededor del mundo.

6. Que Minciencias ha constituido el Sistema Nacional de Indexacién de
revistas Cientificas Colombianas y ha establecido las condiciones para
clasificacion de las revistas con miras a su indexacion en el indice Bibliogréafico
Nacional Publindex.

7. Que el Comité de Publicaciones del Fondo Editorial IUE es el encargado de
autorizar la creacion de publicaciones seriadas.

8. Que el presente reglamento toma como referente diferentes
reglamentaciones de |Instituciones de Educacion Superior colombianas
vigentes, la Politica para mejorar la calidad de las publicaciones cientificas
nacionales de Minciencias, el Modelo de Clasificacion de Revistas cientificas,
entre otros.

En mérito de lo expuesto,

ACUERDA

CAPITULO 1
DENOMINACION Y OBJETIVOS

Articulo 1. El presente reglamento, tiene por objeto regular del proceso
editorial de las revistas de la Institucion Universitaria de Envigado, con el fin de
garantizar la calidad de los articulos que se publican en ellas.

Articulo 2. Tipos de revista. Revistas académicas y/ cientificas: son aquellas
publicaciones seriadas que tienen por objeto difundir los resultados del
conocimiento en un éarea especifica de acuerdo con la clasificacion de la
Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Economicos (OCDE),
dirigidas a un publico especializado, revisadas y arbitradas por expertos y
apoyadas por un comité editorial y un editor académico.

Revistas de divulgacion: son aquellas publicaciones seriadas dirigidas a publico
no cientifico y de interés general, de manera que ayuden a los lectores a
comprender la realidad cientifica, a adquirir un conocimiento general del tema

B (+57)4 3391010
@ www.ue.edu.co

Q Carrera 27 B # 39 A Sur 57 - Barrio Rosellon - Envigado - Codigo postal: 055422



== [E ENVIGADO

Clencia, educacion y desarolio
Wigilada Mineducacion

" INSTITUCION n
l@/ UNIVERSITARIA ‘_,g Fondo Editorial

Franstormando Proyecyye de
a

tratado y a formarse un criterio propio. No tienen conformacion de Comité
Editorial/Cientifico, no son sometidas al proceso de clasificacion de Minciencias
— Publindex ni a indizacion en bases de datos cientificas.

Articulo 3. Las revistas académicas y/o cientificas de la Institucion
Universitaria de Envigado, deberan acoger el presente reglamento, en
concordancia con los criterios del Modelo de Clasificacion de Revistas
Cientificas — Publindex, y/o los criterios de los indices Bibliogréaficos y/o bases
de datos con miras a su indizacion.

Articulo 4. Seran objetivos de las revistas académicas y/o cientificas:

a) Garantizar la gestion editorial de los manuscritos presentados, de
acuerdo con las conductas éticas y procedimientos de calidad
establecidos en la comunicacion de la ciencia a nivel internacional.

b) Publicar articulos inéditos y de alta calidad cientifica avalados por
expertos académicos nacionales e internacionales.

c) Difundir la produccion investigativa para alcanzar visibilidad tanto
nacional como internacional.

d) Promover la cooperacion cientifica desde redes académicas y/o
cientificas.

e) Internacionalizar el conocimiento por medio de la publicacién de articulos
de autores de otros paises o regiones.

f) Estimular la discusion académica mediante la publicacion de articulos
novedosos y coyunturales.

Articulo 5. Creacién y supresién de publicaciones seriadas.

Las Facultades y demas Unidades Académicas y de Extension de la Institucion
Universitaria de Envigado interesadas en solicitar el disefio y creacion de
nuevas publicaciones cientificas deberan presentar al Director de Publicaciones
del Fondo Editorial IUE una propuesta que debera contener como minimo:

Nombre de la revista.
Nombre del Editor.
Presentacion.

Objetivos y alcance
Beneficios para la institucion

moow>»
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Cobertura temética.

Periodicidad.

Tipo de obra.

Publico objetivo.

Estructura administrativa.

Costos

Instrucciones a los autores y evaluadores

. Aval del Consejo de Facultad y/o Unidad Académica.

ZTrAXe - IEM

Ninguna publicacion seriada podra ser creada sin antes contar con una
orientacion editorial documentada, en la cual se garantice el cumplimiento de
las politicas editoriales vigentes y por lo menos los articulos necesarios para
los dos primeros numeros.

El Director de Publicaciones podra solicitar aclaracion, modificacion o
correccion de la propuesta y la presentara al Comité de Publicaciones del
Fondo Editorial IUE, quien estudiara y determinara la pertinencia de la
propuesta.

La decision de aceptacion o negacion del Comité de Publicaciones del Fondo
Editorial IUE debera comunicarse a quien haya presentado la propuesta dentro
de los 30 dias calendario siguientes a su solicitud.

Cuando el Comité de Publicaciones notifique por escrito su decisién de apoyar
la creacion de la publicacién seriada, el Editor de la misma iniciara con las
politicas y directrices editoriales, la gestion y el acompafiamiento administrativo
de los procesos editoriales y la conformacién del Comité Editorial/Cientifico.

Luego de haberse aceptado la publicacibn de una nueva serie, el Fondo
Editorial IUE realizara los tramites legales para la solicitud del ISSN.

El Comité de Publicaciones podra proponer a la Rectoria y/o Consejo de
Facultad en el cual esté inscrita la revista, la no continuidad de la misma con la
debida fundamentacion vy justificacion.

Paragrafo 1. La Institucion Universitaria de Envigado aceptara solo la
publicacion de revistas cientificas (no de divulgacién) las cuales permiten
avalar el rigor académico de la produccion cientifica de investigadores
nacionales e internacionales.
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Paragrafo 2. Las memorias derivadas de eventos académicos de la Institucion
no se considerardn como una publicacion seriada. Se considerara como
material de divulgacion que sera publicado en el repositorio institucional de la
Biblioteca Jorge Franco Vélez.

CAPITULO 2

ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

Articulo 6. Equipo Editorial de revistas. Para su organizacion, las revistas
contaran con un comité editorial y/o cientifico, editor, asistente editorial y
demas organos que, de acuerdo con la revista, sean necesarios para
responder por el trabajo editorial.

Articulo 7. Comité Editorial/Cientifico. Es el 6rgano encargado de velar por
la calidad cientifica de las publicaciones. Participa en la determinacion de
directrices editoriales y la consideracién de calidad cientifica, académica,
artistica o tecnoldgica de los contenidos, del interés para la revista y para la
comunidad en general.

El Comité Editorial/Cientifico estara conformado por investigadores nacionales
e internacionales con trayectoria cientifica y académica demostrada, quienes
deben propender por el cumplimiento de la politica editorial y apoyar en el
fortalecimiento de la visibilidad y reconocimiento de la revista.

Paragrafo 1. Sera decision del Editor la seleccion, el nimero de miembros y la
duracién de su designacion, con base en los criterios de Publindex y/o las
bases de datos cientificas.

Articulo 8. Funciones del Comité Editorial/Cientifico. Seran funciones del
Comité Editorial/Cientifico las siguientes:

a) Orientar sobre las politicas editoriales y normas éticas de la Revista.
b) Proponer estrategias y acciones para el mejoramiento de la Revista.
c) Apoyar el disefio y mejoramiento de las politicas editoriales de la Revista.

d) Apoyar en la decisién ante evaluaciones cuyo resultado no sea unanime por
los revisores.

e) A criterio del Editor, ejercer como editores tematicos.
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f) Convocar personas de trayectoria académica e investigativa, nacional e
internacional, para participar como autores o0 pares evaluadores en la
Revista.

g) Promover la Revista en medios y eventos nacionales e internacionales.

Articulo 9. Editor. Persona que tiene a su cargo la gestion editorial de la
revista, garante de la produccion de la publicacion con la rigurosidad y
estandares cientificos-académicos exigidos. Debe tener vinculos académicos
con la tematica de la revista y tener conocimientos del mundo editorial, de
procesos y publicaciones similares nacionales e internacionales.

Paragrafo 1. El Editor de la revista sera una persona que demuestre actividad
investigativa, publicaciones académicas y experiencia editorial.

Paragrafo 2. La Facultad que dio origen a la revista sera la encargada de su
administracion. Propondra/sometera a consideracion de la alta direccion la
contratacion del editor que tenga conocimiento en el area, en investigacion y
procesos editoriales.

Paragrafo 3. Para demostrar un adecuado proceso editorial, visibilidad y
posicionamiento de la revista, el editor debera dedicarse exclusivamente a la
gestién de la misma, con recursos presupuestales de la Facultad o del Fondo
Editorial.

Paragrafo 4. En caso de considerarlo necesario, la Institucién, mediante el
Fondo Editorial IUE, podra proponer personas idéneas para asumir el cargo de
Editor.

Paragrafo 5. El Editor podra publicar un articulo al afio en la revista que tenga
a su cargo.

Articulo 10. Funciones del Editor. Seran funciones del Editor las siguientes:
a. Cumplir las politicas editoriales y normas éticas de su revista

b. Revisar y actualizar periédicamente las normas o instrucciones para los
autores y evaluadores.

c. Revisar que todos los manuscritos enviados a la revista, sean
pertinentes respecto al enfoque de la misma, y cumplan con las
instrucciones a los autores.
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d. Verificar de acuerdo con su experticia en el tema la originalidad del
articulo y/o apoyado en la plataforma de identificacion de similitud de
texto o con recursos en la web, para evitar malas practicas editoriales e
infracciones a los derechos de autor.

e. Gestionar la plataforma de gestion editorial designada por la institucion
para todo el proceso editorial del articulo, desde la recepcion, evaluacion
y publicacién.

f. Realizar el seguimiento al proceso editorial para asegurar la buena
calidad de dicho proceso.

g. Seleccionar los pares evaluadores con base en los criterios exigidos por
Publindex y/o bases de datos cientificas.

h. Analizar criticamente el proceso de revision, respuesta de los pares
evaluadores y verificacion de ajustes de los autores con base en las
recomendaciones.

i. Decidir la aprobacion o rechazo del manuscrito final.
j. Cumplir la periodicidad de publicacion.
k. Gestionar la indizacion de la Revista en indices y bases bibliogréficas.

|. Dirigir el equipo de trabajo; garantizar la informacion necesaria a los
revisores para que puedan realizar con calidad sus funciones.

m. Conformar el Comité Editorial/Cientifico con base en los criterios del
Modelo vigente de Clasificacién de Revistas Cientificas - Publindex y/o
las bases de datos cientificas.

n. Convocar y presidir las reuniones del Comité Editorial/Cientifico,
coordinar las actividades

0. Contactar redes de investigadores para conseguir manuscritos para la
revista.

p. Buscar estrategias para el reconocimiento de las buenas contribuciones
de los revisores

g. Velar por el adecuado manejo de la legalizacion en propiedad intelectual,
en lo que concierne a la firma de la carta de autorizacién de publicacién
y/o cesion de derechos, basado en la normatividad interna y externa
vigente.
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r. Apoyarse de editores asociados para llevar a cabo el proceso editorial

de manuscritos.

Articulo 11. Editor Asistente. Profesional que apoya al Editor en la gestion
técnica y administrativa del proceso editorial de los manuscritos.

Articulo 12. Funciones del Asistente editorial. Seran funciones del Asistente
Editorial las siguientes:

a. Apoyar en la administracion de la plataforma de gestion editorial para
todo el proceso editorial del articulo, desde la recepcion, revision y
publicacion.

b. Responder a comunicaciones con autores y pares evaluadores en todo

lo relacionado con la gestion de los manuscritos.

c. Remitir los manuscritos aprobados al Fondo Editorial IUE en el cual se
realiza la correccion de texto y diagramacion.

d. Remitir a los autores los manuscritos, que luego de la correccion de
texto, deban realizar ajustes a los mismos.

e. Publicar el articulo luego de realizarse el proceso de correccion del
mismo.

f. Diligenciar procesos de inclusién oportuna de volumenes en Publindex,
indices bibliogréficos y citacionales de la Revista y revisar criterios de
nuevos.

g. Apoyar la consecucién y asignacion de evaluadores y consolidar base de
datos.

h. Promocionar los articulos ya publicados con el fin de lograr una mayor
citacion

i. Visibilizar la Revista en diferentes medios alternativos con apoyo de la
Oficina de Comunicaciones y el Fondo Editorial.

j.  Comunicar a los lectores y autores la publicacion de cada numero.

k. Apoyar en la busqueda de lectores y revisores potenciales.

|.  Apoyar al Editor en las actividades que le sean asignadas.
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Paragrafo 1. ElI Fondo Editorial podra contratar un Asistente Editorial por
tiempo completo para apoyar a los editores de las revistas de la Institucion en
las funciones especificadas en el presente articulo. Las Facultades tendran
autonomia para contratar personal adicional que considere idoneo para
fortalecer la revista.

CAPITULO 3
GESTION EDITORIAL

Articulo 13. Proceso editorial. Toda la trazabilidad y registro del proceso
editorial de las publicaciones seriadas vigentes y futuras se evidenciara en la
plataforma de gestion editorial, contando con el apoyo del Fondo Editorial y la
Oficina de sistemas en temas relacionados con aspectos técnicos. Toda
informacion de correspondencia entre autores, equipo editorial, lectores, etc, se
gestionara desde el correo institucional asignado para la revista.

El Fondo Editorial IUE dispondra de forma general, una politica editorial,
normas éticas de publicacion, un procedimiento para las revistas, el proceso de
revision por pares, asi como los formatos necesarios para el proceso editorial
(carta de sometimiento, ficha de evaluacion, carta de autorizacion de
publicacion y/o cesion de derechos). Cada Editor de revista elaborara las
instrucciones para los autores que contienen las pautas para la presentacion de
articulos (estructura, extension, normas de citacion, etc).

Articulo 14. Recepcion. Los autores deben acogerse a las instrucciones de
publicacion elaboradas por el Editor y/o Comité Editorial con los respectivos
formatos requeridos por la revista.

El Editor recibird los manuscritos por la plataforma de gestion editorial. Para
ello deben generar la cultura ante sus lectores y autores de hacer uso de la
plataforma para tal fin.

Todos los manuscritos deben ser objeto de una primera valoracién por parte
del Editor, quien debe verificar que cumpla con las instrucciones a los autores
en cuanto a requisitos de forma, estructura, extension, su pertinencia con el
enfoque de la revista, actualidad, novedad, y analizar su originalidad haciendo
uso de plataforma para verificacién de similitud de textos, con el fin de evitar
malas practicas editoriales e infracciones a los derechos de autor.

Articulo 15. Evaluacion. Los pares evaluadores o arbitros son investigadores
nacionales e internacionales, expertos e idoneos en un tema o0 area
especificos.
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El objetivo de la evaluacidon es determinar con rigor académico e investigativo,
la calidad de un manuscrito revisando de forma critica la originalidad, claridad
tedrica, la fundamentacion metodoldgica, argumentacion escrita del mismo,
novedad, actualidad y relevancia.

Todos los manuscritos de caracter cientifico deben ser valorados por dos o
mas pares evaluadores en modalidad doble ciego. La seleccion debe hacerse
con base en los criterios vigentes de Publindex y/o base de datos

El Editor analizara la calidad de las evaluaciones y remitira las observaciones
de los pares a los autores, verificando posteriormente que las mismas hayan
sido incorporadas a cabalidad en el manuscrito ajustado.

Articulo 16. Produccion editorial. Denota la actividad en la que el manuscrito
es intervenido con el fin de asegurar la calidad linglistica, ortografia,
semantica, cohesion y coherencia del contenido. Se verifica el uso correcto de
las normas de citacion, relaciébn entre textos e imagenes y elementos
tipogréficos.

El Editor, luego de aprobar la publicaciéon del manuscrito, entregara al Fondo
Editorial el texto final, quien sera el Unico encargado de realizar la actividad de
correccion. Enviara los manuscritos corregidos al Editor quien los remitira a los
autores para realizar los ajustes necesarios y aprobarlos, dado el caso. El
Fondo Editorial verificard que tales correcciones hayan sido incorporadas, en
caso contrario se devolverdn tantas veces sea necesario hasta recibir el
manuscrito completamente ajustado.

El Editor, al aprobar el manuscrito ajustado, lo entregara al Fondo Editorial para
realizar el proceso de diagramacion, actividad en la que se transforma el
manuscrito en cuanto al estilo del contenido, disefio de caratula y manejo
adecuado del logo simbolo de la Institucion y Sello editorial, conforme al
Manual de imagen de la IUE.

Paragrafo. El Editor podra solicitar al Fondo Editorial reajuste de disefio de la
Revista, en tanto se procure no perder la identidad e imagen de la misma.

Articulo 17. Publicacion, difusion y visibilidad. El Fondo Editorial entregara
al Editor o al Asistente Editorial, la diagramacion en pdf de los articulos
aprobados, quienes los cargaran en la plataforma de gestidén editorial para su
publicacion.

El Equipo de la Revista realizara la respectiva difusion de la publicacion del
namero en los medios dispuestos para ello. Inculcara a los autores la
necesidad de divulgar sus propios articulos.
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Buscara opciones de indizacion en el Sistema de Indexacion y Resumen (SIR)
y demas bases de datos cientificas para obtener visibilidad internacional, lo que
permite incrementar la aceptacion en la comunidad cientifica.

Asimismo, el Fondo Editorial apoyard y brindard orientacion sobre estrategias
de difusion e inclusion en bases de datos cientificas.

Articulo 18. Periodicidad. El Editor de acuerdo con la dinamica editorial y
andlisis del numero de manuscritos publicados podra definir la frecuencia de
publicacion.

El Editor debe cumplir con la periodicidad declarada ante la Biblioteca Nacional
de Colombia, publicando el respectivo nimero en el primer mes del periodo, sin
embargo, podra publicar de forma continua cada vez que el articulo esté listo
en su version final diagramada. Para que la publicacion se cumpla en el tiempo
estipulado, el Editor debe remitir con 10 dias de anticipacion al Fondo Editorial,
los manuscritos aprobados para publicacion para realizar el proceso de
correccion de texto y diagramacion.

CAPITULO 4
ASPECTOS LEGALES

Articulo 19. Originalidad. Dada la facil accesibilidad de la informacion en la
web, las revistas de la Institucibn deben asegurar un estricto respeto a los
derechos de autor.

El Editor asegurara la originalidad de todo manuscrito haciendo uso de
criterios, estandares establecidos, herramientas para la deteccién de similitud
de textos o de recursos en la web.

Verificara que los autores envien la carta de sometimiento en la cual declaran
gue el manuscrito es original, que no se ha publicado en ninguna otra revista,
que el contenido es responsabilidad de los autores, que las tablas, figuras e
imagenes sean de uso libre o tengan autorizacion de uso.

Articulo 20. Accesibilidad. Las revistas de la Institucion serdn de acceso
abierto y gratuito, no cobraran por publicar.

Acogeran la licencia creative commons: atribucidon, no comercial, compartir
igual (CC BY-NC-SA 4.0). Se incluird el respectivo logo en cada articulo con el
fin de indicar al lector que puede copiar, distribuir y exhibir la obra siempre y
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cuando se otorguen los créditos a la revista. Adicionalmente, el lector no
obtendria ningun beneficio econdmico y cualquier obra derivada debe estar
bajo la misma licencia de la obra original.

@050

Articulo 21. Normas éticas editoriales

Dado los criterios de diversas bases de datos cientificas en cuanto a la
aplicacion de las normas éticas editoriales, las revistas académicas o
cientificas se cefiran bajo los aspectos editoriales éticos que emita el Fondo
Editorial de orden institucional. Podran apoyarse del mismo y de la asesoria
juridica de la Institucion para solicitar conceptos sobre aspectos que incurran
en infraccion de derechos de autor.

CAPITULO 5
DISPOSICION FINAL

Articulo 22. Supervision. El Fondo Editorial IUE sera el veedor del proceso
editorial de las revistas con el fin de orientar y asegurar que se esté llevando a
cabo adecuadamente, permitiendo afianzar la calidad de las publicaciones de
la Institucion.

Articulo 23. Otras cuestiones. El Comité de Publicaciones del Fondo Editorial
IUE queda facultado para resolver cualquier cuestion no contemplada en el
presente reglamento. Ante un conflicto de competencias, elevara la consulta o
propuesta correspondiente al Consejo Académico.
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