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1. Introduccion:

En este manual de usuarios se explican las funciones de Moodle para poder sacar el

maximo rendimiento a esta herramienta educativa.

2. Moodle Campus Virtual

Es un espacio en el cual los Docentes pueden acceder al contenido de los cursos, en los
que se encuentran asociados. Para acceder a la Plataforma Virtual es necesario estar

registrado y conocer su nombre de usuario y contrasefia.

3. Acceso a la Plataforma Virtual:

Para el ingreso a plataforma debe ubicar el rol Docentes en la pagina principal
https://www.iue.edu.co/ o escribir en la barra de direcciones del navegador la siguiente

direccion: https://virtualidad.iue.edu.co/ pulsar ENTER.
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En la siguiente péagina clic en Moodle campus virtual.

Plataformas Institucionales

Fortalece los procesos educativos que se producen al interior de la institucién

@ Mesa de thoodle G ] Office 365

Campus virtual Gmas Correo electrénico

Manuales

Manual de Usuaric Moodle para Docentes Manual de Usuario IUE Interactiva para Docentes

Luego en la siguiente pagina clic en boton Acceder.

=~~~ Institucion

N7/ Universitaria :
M de Envigado

e
e

DIPLOMADOS, SEMINARIOS
CURSOS Y SILLA VACIA
B e s
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En la pagina de autenticacion ingrese su usuario y contrasefia asignados

~~— Institucién
”/ Universitaria
7/ de Envigado

~~ Institucion E 4 »
V/ Universitaria ‘ ‘:’
¥/ de Envigado S e

VIGILADA MINEDUCACION

Su sesion ha excedido el tiempo ———
limite. Por favor, acceda de

STITUCION UNIVERS)

*indica un campo obligatorio

T —

macce

Nombre de usuario*

Contrasefia*

¢Olvid6 su nombre de usuario o contrasefia?

Acceder J

Algunos cursos permiten el acceso
de invitados

Entrar como persona invitada

;Olvidd su nombre de usuario o contrasefia?

En caso de no recordar su contrasefia clic en la opcion
siga los pasos indicados.

Una vez ingrese su usuario y contrasefia clic en el boton Acceder.
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4. Navegacion de la plataforma

Ya dentro de la plataforma, para visualizar los cursos o asignaturas asociadas clic en el
botén Mis cursos.

>

=~ Institucién

¥ | Universitaria [
M de Envigado ‘ -

DIPLOMADDS, SEMINARIOS
CURSDS ¥ SILLAVACIA

ESUUELA T IIOWAS
INSCRIBETE!

——

S~~~ Institucién

N zmms ¢ o

Pégina Principal / Mis cursos é

Mis cursos c

Vista general de curso

Afio + H Progreso ~ || Buscar | Ordenar por ultimo acceso ~ Tarjeta ~

Todos ~

802 - PENSAMIENTO IUE 606-PENSAMIENTO IUE 628-PENSAMIENTO IUE
20252 20252 20252
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Para ingresar a un curso o asignatura clic en el nombre o etiqueta.

£~ Institucién

NF e -

Pégina Principal / Mis cursos

&
Mis cursos c
Vista general de curso
Todos ~ ‘ Ao ~ | Progreso ~ | Buscar | Ordenar por dltimo acceso ~ || Tajeta ~
802 - PENSAMIENTO IUE BOG-PENSAMIENTO IUE 628-PENSAMIENTO IUE i

20252 20252 20252

5. Navegacion de cursos
Dentro del curso encontrara los siguientes elementos:

1. Nombre del curso y menu de usuario

s~ Institucién

ISY7| Universitaria e
M de Envigado w ‘ v [ || Modo de edicién @

Biblioteca Digital  IUE

Pégina Principal / Mis cursos / 802 - PENSAMIENTO IUE

802 =PENSAMIENTO IUE

l-'.il

2. Botén de Administracion del curso

g5

I,
He

~Administracion del curso
¢ Configuracion
£ Finalizacion del curso
> Usuarios
Y Filtros
> Informes
¢ Configuracion
Calificaciones
> Insignias
> Banco de preguntas

®o

¢ Herramientas Externas
LTI

> Reutilizacion de curso
/ Banco de contenido
> Cambiar rol a...
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3. Menu de navegacion del curso

CONTENIDO Q

Presentacion

Progreso: 0/ 1

Unidad 1: Proyecto de Vida Personal y Pr...
Progreso: 0/ 2

Unidad 2: Reconocimiento Institucional d...

Progreso: 0/ 1

Unidad 3: La Institucion Universitaria de ...
Progreso: 0/ 2

=@ Crear una nueva seccion

() Herramientas del curso

4. Informacion activa del curso

Presentacion

Presentacion

Introduccion

iBienvenidos!

Proposito Justificacion Evaluacion

La Institucién Universitaria de Envigado te invita a fortalecer tu sentido de pertenencia a través del curso Pensamiento
IUE. Disfrutaras de un contenido gamificado, animado o interactivo, que te permitira reflexionar y acercarte a temas que

seran de tu interés.

Enmarcado a lo anterior, el conocimiento teleoldgico institucional es coyuntural para los agentes y agencias que
intervienen en la dinamizaciéon de los procesos académicos y administrativos de la IUE. Para la institucion, es
fundamental que los estudiantes desde el momento que ingresan conozcan, se apropien y asuman sentido de
pertenencia con su proyecto de vida profesional.

Para incentivar el sentido de pertenencia v el interés en el provecto de vida v profesional. te invitamos a naveaar en
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6. Creacion de unidades o secciones

Si requiere crear una nueva seccién o unidad en el menu de navegacion del curso
encuentra el boton crear una nueva seccion.

CONTENIDO Q
Presentacion
Progreso: 0/ 1
Unidad 1: Proyecto de Vida Personal y...
Progresc: 0/ 2

Unidad 2: Reconocimiento Institucional d...
Progreso: 0/ 1

Unidad 3: La Institucion Universitaria de ...
Progreso: 0/ 2

\=® Crear una nueva seccion

() Herramientas del curso

Una vez da clic en afiadir una seccion se habilita el panel en donde debe definir el nombre
de la seccion, una descripcion si es necesario y luego clic en el botén afiadir una seccion.

Crear una nueva seccion
|‘T|’tu|o

Contenido

Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

S B I BHME ¢ Bw g R

kA
ey

"
11}
ihl
a
=2
liil

il
il
ifi

p

Crear seccion Cancelar

0palabras @tiny .
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7. Agregar actividades o recursos

Para agregar o crear actividades o recursos dentro de un curso debe ubicar al final de la
seccioén o unidad el boton Agregar actividad o recursos de aprendizaje.

Agregar actividad o recurso de aprendizaje

Se habilita la ventana que contiene actividades o recursos que desee agregar.

Aflade actividad o recursos

Buscar

Destacados

Archivo

w O

T

Consulta
T 0

H5P
w O

@

Paquete
SCORM

v @

Todo Actividades

Area de texto y
medios Base de datos
v 0 v 0
-

Cuestionario Encuesta
* O v 0
P 1A
Leccion Libro
v 0 it 0
53 ()
Taller Tarea
v 0 * O

Recursos

-

Carpeta

w 0

m

Encuestas
predefinidas

i O

&

MATHLAB
GRADE

v O

&

URL
¥ 0

=

Certificado
personalizado

w O

=

Foro

7 O

Pagina

v O

Wiki
w0

@

Chat
w O

5

Glosario
w e

S5

Paquete de
contenido IMS

w O
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8. Crear tareas o actividades

Para crear una tarea o actividad debe seguir los pasos del punto 5 y elegir en la ventana
de actividades o recursos, el médulo Tarea.

Anade actividad o recursos

Buscar

Destacados

Archivo

w 0

&

Consulta

w 0

Paquete
SCORM

w 0

b 4
Todo Actividades Recursos
3 N e
Area de texto y Certificado
medios Base de datos Carpeta personalizado Chat
© &) [ 3] w O
B s (1) = []
Encuestas
Cuestionario Encuesta predefinidas Foro Glosario
* O &) [ 3] w O
o0 i < &
MATHLAB Paquete de
Leccion Libro GRADE Pagina contenido IMS
© &) [ 3] w O
83 [0 & &
Taller Tarea URL Wiki
© * O [ (&)

El médulo de Tareas permite a un profesor evaluar el aprendizaje de los alumnos
mediante la creacién de una tarea a realizar que luego revisara, valorara, calificara y a la

que podra dar retroalimentacion.

Los alumnos pueden presentar cualquier contenido digital, como documentos de texto,
hojas de calculo, imagenes, audio y videos entre otros.
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Una vez afiade el modulo tarea se activa el siguiente panel donde debe realizar todo el

proceso de configuracion de esta.

A continuacidén, se muestran los items mas importantes a configurar.

1. Definir nombre y descripcion de la tarea.

802 - PENSAMIENTO IUE

Nuevo Tarea

Nombre de la tarea

#* Obligatoric

Descripcion
Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

S @ B I EHDM Y 3w & % I3

2. Adjuntar archivos adicionales en caso de ser necesario.

Archivos adicionales

0]

» bl Archivos

[

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

0 palabras  @tiny ,
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3. Definir fecha de disponibilidad de la actividad o tarea

Visibilidad Mostrar en |a pagina del ¢ + ©

v Disponibilidad

Permitir eniregas desde

@ Habilitar 4 * septiembre % 2025 =
06 = 00+ @&

Fecha limite

@ Habilitar 5 2 septiembre 2 2025 =

23 + 00+ &=

Recordarme calificar en

O Habilitar = s s

Mostrar siempre la descripciéon @

4. Definir cantidad y tipos de archivos que debe cargar el estudiante.

v Tipos de entrega

Tipos de entrega
O Texto en linea @) @ Archivos enviados @

Numero maximo de archivos subidos
2 3

Tamafo maximo de la entrega
Sitio limite de subida (40C #

Tipos de archivo aceptados
* Seleccione

Todos los tipos de archivo
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5. Definir el tipo y método de calificacion

v Calificacién

Calificacién

Tipo Puntuacion #

Calificacion maxima

5

Método de calificacion

Calificacion simple direct: ¢

Calificacién simple directa

Guia de evaluacion
Ribrica

Calificacion para aprobar

Envios anénimos
No 2

Ocultar la identidad del evaluador a los estudiantes

No =

Usar workflow (flujo de trabajo) de calificaciones
No #

6. Finalmente definir fecha de entrega y clic en la opcién Guardar cambios y
regresar al curso.

Fecha de entrega

Habilitar 5 septiembre # 2025 ¢ 00 #

.
2::)

O Enviar notificacion de actualizacion de contenido @)

[ Guardar cambios y regresar al curso

Guardar cambios y mostrar
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9. Crear cuestionarios

Para crear una Cuestionario debe seguir los pasos del punto § y elegir en la
ventana de actividades o recursos, el moédulo Cuestionario.

Afade actividad o recursos X
Buscar
Destacados Todo Actividades Recursos
B 8 ¥ (@
Area de texto y Certificado
Archivo medios Base de datos Carpeta personalizado Chat
6 w 0 w O w O w O w O
T g (g = ]
Encuestas
Consulta Cuestionario Encuesta predefinidas Foro Glosario
& * O w O w O w O w ©
™ = m <3 & &
MATHLAB Paquete de
H5P Leccion Libro GRADE Pagina contenido IMS
6 w @ w O w 0 w 0 w O
= ol F
B 23, [ & el
Paquete
SCORM Taller Tarea URL Wiki
6 w @ * O w 0 w 0

El médulo Cuestionario permite al profesor disefiar y plantear cuestionarios con preguntas
tipo opcion mudltiple, verdadero/falso, coincidencia, respuesta corta y respuesta numeérica

El profesor puede permitir que el cuestionario se intente resolver varias veces, con las
preguntas ordenadas o seleccionadas aleatoriamente del banco de preguntas. Se puede

establecer un tiempo limite.
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Una vez afiade el modulo cuestionario se activa el siguiente panel donde debe realizar
todo el proceso de configuracion de este.

A continuacion, se muestran los items mas importantes a configurar.
1. Definir nombre y descripcion del cuestionario

802 - PENSAMIENTO IUE

Nuevo Cuestionario

Nombre Obiigetorio

Descripcion

Editar Ver Insertar Formato Herramientas Tabla Ayuda

S B I HDMN ¢ BMw &R I =

i
il
g
=
liil
liil

p 0 palabras @ tiny .
2. Definir fecha de disponibilidad y tiempo de presentacion del cuestionario.

Visibilidad Mostrar en la pagina del ¢ # ©

v Temporalizacion

Abrir cuestionario o

& Habilitar 4 = septiembre ¢ 2025 =

06 00 ¢ &§

Cerrar cuestionario

@ Habilitar 4 = septiembre # 2025

L1

08¢ 00+ @

Limite de tiempo ()
60 minutos ¢ Habilitar
Cuando el tiempo ha terminado (2]

El envio se realiza autom: =
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3. Intentos permitidos para responder al cuestionario

v Calificacion

Categoria de calificaciones

Sin categorizar ¢

Calificacion para aprobar

Intentos permitidos
1 =

4. Definir la cantidad de preguntas que quiere que se visualicen por paginas, la
opcion activa Cada pregunta configura una pregunta por pagina.

v Esquema

Pagina nueva

Ak

Cada pregunta

Mostrar mas...
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5. En opciones de revision se sugiere la siguiente configuracién en todos los
items.

v Opciones de revision o

Durante el intento

El intento

Si fue correcta
Puntuacion maxima

Puntos

Retroalimentacion especifica

Retroalimentacion general (7]

Respuesta correcta
Retroalimentacion global o

Inmediatamente después de cada
intento

El intento

Si fue correcta
Puntuacién maxima
Puntos
Retroalimentacion especifica
Retroalimentacion general

(<)

I

(<

Respuesta correcta
Retroalimentacion global

OO0 0od

6. Finalmente dar clic en Guardar cambios y regresar al curso.

| Guardar cambios y regresar al curso || Guardar cambios y mostrar
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10. Crear foros

Para la creacion de foros debe seguir los pasos del punto 5 y elegir en la ventana
de actividades o recursos, el médulo Foro.

Afiade actividad o recursos

Buscar

Destacados

Archivo
o

S

Consulta
(1 ]

H5P
i

s

Paquete
SCORM

o

Todo Actividades Recursos
Area de texto y
medios Base de datos Carpeta
w O w O w O
EB) s (i)
Encuestas
Cuestionario Encuesta predefinidas
* O w 0 w O
oo ) <
MATHLAB
Leccién Libro GRADE
w0 w O w O
1 By &
Taller Tarea URL
w O * O w0

(s @
Certificado
personalizado Chat
w O w O
Foro Glosario
w O w 0
Paquete de
Pagina contenido IMS
w O w O
Wiki
: O

El médulo de actividad foro permite a los participantes tener discusiones
asincroénicas, es decir discusiones que tienen lugar durante un periodo
prolongado de tiempo.

Hay varios tipos de foro para elegir, como el foro estandar donde cualquier
persona puede iniciar una nueva discusion en cualquier momento, un foro en
el que cada alumno puede iniciar una tnica discusion, o un foro de pregunta y
respuesta en el que los estudiantes primero deben participar antes de poder
ver los mensajes de otros estudiantes.
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proceso de configuracion de este.

Una vez afiade el médulo foro se activa el siguiente panel donde debe realizar todo el

A continuacion, se muestran los items mas importantes a configurar.

1. Definir el nombre, descripcién y tipo de foro

Nuevo Foro

802 - PENSAMIENTO IUE

Descripcion

Nombre del foro

Editar  Ver

Insertar  Formato Herramientas Tabla
S ¢

B I

Ayuda
BB ¢ Bwr R

P

O Muestra la descripcion en la pagina del curso @

Tipo de foro

0 palabras  @tiny

Foro para uso general

2. Definir fecha de disponibilidad del foro.

Visibilidad Mostrar en la pagina del ¢ ¢

~

Disponibilidad

Fecha de entrega

Habilitar 4

06 #= 00 =

Fecha limite

Habilitar 5 +

-

23 % 00 =

sl
]

-
-

septiembre # 2025 =
=

septiembre # 2025 #
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3. Déefinir calificacion maxima y tipo de puntuacion.
v  Calificaciones

Roles con permiso para calificar

La comprobacion de capacidades no esta disponible hasta que se

guarde la actividad

Tipo Puntuacion =

Calificacion maxima

5

Tipo de consolidacién o
Calificacion maxima 3
Escala ©

O Limitar las valoraciones a los elementos con fechas en este

rango:

Categoria de calificaciones

Sin categorizar ¢

Calificacién para aprobar

4. Finalmente dar clic en Guardar cambios y regresar al curso.

Guardar cambios y regresar al curso | Guardar cambios y mostrar




