
Guía de matrícula 
para estudiantes 

antiguos posgrados 
semestre 2022-01

Apreciado Estudiante, a continuación 
se describen las fechas y los pasos que 

debe seguir para realizar proceso de 
matrícula de los programas de 

Posgrado ofrecidos por la Institución 
Universitaria de Envigado.

Para el primer semestre de 2022, 
la modalidad de estudio de la IUE 

será presencial.  



Calendario

Actividades Fechas
Registro de módulos y 
selección de horarios 

Pago matrícula 
7 de enero  de 2022, en los Bancos: 
BBVA, Banco de Bogotá y Sudameris.
Para pagos en línea: a través de PSE (24 
horas)
Pago en taquillas de la IUE: Únicamente 
con tarjeta débito o crédito. (tener en 
cuenta el horario de Tesorería)

22 y 23 de diciembre de 2021, realice el 
registro de módulos a cursar a través de 
ULISES, seleccionando el grupo y horario 
para cada uno de los módulos escogidos.

Una vez realizado el proceso anterior, el 
sistema le generará la respectiva liquidación 
de matrícula en formato PDF. 

Nota: Antes de realizar el registro de 
módulos, recuerde presentar en la taquilla 
de la Tesorería, los respectivos documentos 
que acrediten la obtención de algún 
descuento.

La entrega de la documentación se puede 
hacer de manera presencial o través del 
correo electrónico 
claudia.sanchez@iue.edu.co.

Ajustes (proceso de retiro  o 
adición)

Del 17 al 21 de enero de 2022
La adición o el retiro de módulos se 
realiza a través del módulo Ulises en  
http://appsai.iue.edu.co/ulises/

Pago adiciones 27 de enero de 2022, en los Bancos: 
BBVA, Banco de Bogotá y Sudameris.
Para pagos en línea: a través de PSE (24 
horas)
Pago en taquillas de la IUE: Únicamente 
con tarjeta débito o crédito. (tener en 
cuenta el horario de Tesorería)

Inicio de clases Primera Semana de febrero de 2022



Registro de módulos 

Selección de horario 

Para registrar los módulos, en las fechas programadas en el calendario de 
actividades, siga los siguientes pasos:

1. Ingrese a Ulises.

2. Seleccione la opción Matrículas > Registrar los Módulos y luego presione el botón > Agregar 
Materias.

3. En la parte superior en Clasificación de Materias, seleccione la clasificación a la que pertenece el 
módulo que desea registrar.

• Básica Obligatoria, son los módulos que se deben cursar obligatoriamente en cada semestre. 

4. Para seleccionar el módulo, haga clic en el círculo que está junto al nombre del módulo y pulse el 
botón Agregar.

Cuando haya confirmado todo el proceso le saldrá el mensaje: “El registro de materias se ha 
confirmado exitosamente”. 

Estudiante, recuerde que para realizar el proceso de matrícula debe estar a paz y salvo con los 
documentos y requisitos de las Oficinas de Admisiones y Registro, Apoyo Financiero y la Biblioteca. 
De lo contrario el sistema no le permitirá continuar con el proceso.

Paz y salvo: Entregue en la oficina de Admisiones y Registro los documentos que tenga pendientes 
o en caso de no ser posible a través del correo electrónico admisiones@iue.edu.co

Recuerde que para poder seleccionar el horario debe haber realizado el registro de materias.

5.1 Selección de horario 

• Ingrese a Ulises, durante la fecha anteriormente establecida. 
•Seleccione la opción Matrículas y luego Selección de Horario.
• El procedimiento lo puede realizar, en la hora que le corresponde, desde cualquier sitio por fuera de 
la Institución a través de internet o si tiene alguna duda puede escribirle a: David Esteban Valencia 
david.valencia@iue.edu.co o Laura María Fernández Jiménez laurafernandez.cont@iue.edu.co
• Seleccione el grupo para cada uno de los módulos, en módulos elija el horario de su preferencia, 
haga clic en el círculo ubicado delante del módulo y presione el botón Buscar Grupos; de la lista de 
grupos disponibles seleccione, haciendo clic en el círculo que está delante del grupo, el curso y 
presione el botón Seleccionar.
• Realice el mismo procedimiento para seleccionar el grupo a cada uno de los módulos de la lista. 
• Confirme la selección de horario.
• Una vez seleccionados todos los módulos, el sistema le muestra el Botón Confirmar la selección de 
horario, presione el botón para asegurar el cupo de las materias en los horarios seleccionados y 
generar la liquidación.



Observaciones especiales 

Metodología

• Verifique, en el mensaje que le muestra el sistema, que la selección de horario 
haya terminado exitosamente. Si no le aparece el mensaje, consulte en la historia 
académica si ya realizó la selección de horario, de lo contrario repita el proceso.
• Si ve mensajes en rojo, revise el proceso porque el proceso de selección de 
horario no ha sido exitoso.

a) El convenio de matrícula académica con la Institución, no otorga derecho a obtener servicio de 
parqueadero permanente, por lo tanto, si usted posee vehículo deberá adaptarse a los sitios 
disponibles y a la regulación interna del Pico y Placa.
b) Matrícula: Es el contrato entre la Institución Universitaria de Envigado y el estudiante por medio del 
cual la IUE se compromete a darle una formación integral y el estudiante a mantener un rendimiento 
académico suficiente y cumplir con las obligaciones inherentes a su calidad y con los deberes y 
derechos establecidos en los estatutos y reglamentos. Artículo 12 del R.E. - Artículo 37 del R.E
c) “Por ningún motivo la Institución aceptará estudiantes asistentes”, es decir, que no hayan realizado 
el respectivo pago de la matrícula.  Artículo 15, parágrafo único del R.E. - Artículo 46 del R.E
d) En la Oficina de Posgrados, se le brindará la asesoría necesaria para que pueda realizar 
satisfactoriamente su matrícula a través del Módulo de Ulises. 

Nota: Si después de leer el presente documento le queda alguna inquietud adicional, puede llamar al 
teléfono 604 3391010 ext. 1104, 1106, 1107, 1120 o al correo electrónico admisiones@iue.edu.co

Según directrices del Ministerio de Educación Nacional, la alternancia en las instituciones de 
educación superior se llevaría a cabo hasta finalizar la declaratoria de emergencia pública (Resolución 
1315 de 2021), que está contemplada hasta el 30 de noviembre de 2021. De igual manera, el avance en 
el plan nacional de vacunación y la disminución de los contagios y las muertes a causa del covid-19, 
han permitido que la Institución tome la decisión de volver a clases 100% presenciales a partir del 
primer semestre del año 2022 


