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HOJA: _ 1 DE: 62
DEPENDENCIA PRODUCTORA: _ RECTORIA 1000 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03
RETENCION DISPOSICION
< SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL | CT | S M
1000.01 ACTAS
y Actas de comité 1 4 X X Cumplido el término de retencion, transfiera al Archivo
1000.01.02 . . S
. Actas comité de rectoria Histarico.
1000.04 COMUNICACIONES OFICIALES 1 7 X Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del
1000.04.05 Solicitudes 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.
1000.19 RESOLUCIONES X Cumplido el término de retencion, microfilme y transfiera al
1000.19.03 Resoluciones de rectoria 1 4 Archivo Histérico.

Convenciones:

CT = Conservacion total
E = Eliminacién

M = Microfilmacioén
S = Seleccién

Firma Responsabile:

Fecha:

Jefe de Archivo

Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura
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INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA: 2 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: _JURIDICA 1110 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03
RETENCION DISPOSICION
) SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL | CT S M| E
1100.04 COMUNICACIONES OFICIALES 3 5 X Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del 1%
1110.04.01 Acciones de tutela por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.
1100.04 COMUNICACIONES OFICIALES 3 2 X Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del 1%
1110.04.03 Acciones populares por polo de interés y transfiera al archivo Historico.
1100.04 COMUNICACIONES OFICIALES 1 3 X Cumplido el término de retencién, seleccione muestra del 1%
1110.04.04 Derechos de peticion por polo de interés y transfiera al archivo Historico.
Convenciones:
CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:
E = Eliminacién S = Seleccién Jefe de Archivo
Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura
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INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA: 3 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: _ JURIDICA 1110 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03
RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO

Y TIPOS DOCUMENTALES
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION |[CENTRAL [ CT | S | M | E

1100.04 COMUNICACIONES OFICIALES 1 7 X Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del 1%
1110.04.05 Solicitudes por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.
1100.16 PROCES.OS. ’ Cumplido el término de retencién, seleccione muestra del 1%
Procesos judiciales 2 3 X . . - - o
1110.16.01 s por polo de interés y transfiera al archivo Historico.
e  Proceso judicial IUE
1100.16 ﬁi%gsiiaici linarios 5 4 X Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del 1%
1110.16.02 p por polo de interés y transfiera al archivo Histoérico.
Convenciones:
CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:
E = Eliminacion S = Seleccién Jefe de Archivo

Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura
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INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO

Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA: _ 4 DE: 62
DEPENDENCIA PRODUCTORA: _PLANEACION 1120 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03
RETENCION DISPOSICION
. SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL | CT | S M| E
1120.04 Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del
1120.04.05 CO.M.UNICACIONES OFICIALES 1 ! X 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.
Solicitudes
INFORMES
1120.09 Informes a organismos de control 3 5 X Cumplido el término de retencion, transfiera al Archivo
1120.09.01 . Resoluciones Historico.
e Acuerdos
1120.09 :Ef';?n?e’\giz estion 5 X Cumplido el término de retencion, transfiera al Archivo
1120.09.03 g 1 Historico.

Convenciones:

CT = Conservacion total

E = Eliminacién

M = Microfilmacion
S = Seleccién

Fecha:

Firma Responsable:

Jefe de Archivo

Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura
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INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA: _ 5 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: _ PLANEACION 1120 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03
RETENCION DISPOSICION
CcODIGO SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO

Y TIPOS DOCUMENTALES
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION |[CENTRAL | CT | S | M | E

1120.15 PLANES Cumplido el término de retencion, transfiera al Archivo
1120.15.01 Plan de desarrollo 3 5 X Histérico.
1120.15 PLANES ) 1 3 X Cumplido el término de retencién, seleccione muestra del
1120.15.04 Plan operativo anual POA 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.
PROYECTOS
1120.19 Proyectos de inversiéon . P L ) )
1120.19.02 e  Proyecto POAI (Plan Operativo Anual 2 5 X ﬁ.um,p.“do €l término de retencion, transfiera al Archivo
S istérico.
de Inversion)
Convenciones:
CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:
E = Eliminacion S = Seleccién Jefe de Archivo
Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



>
... [F= Insmitucion
@< = UNIVERSITARIA

z DE ENVIGADO

Tabla de Retencién Documental IUE

CONTROL
INTERNO
1130

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



INSTITUCION
UNIVERSITARIA
DE ENVIGADO

Tabla de Retencién Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA: 6 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: _ CONTROL INTERNO 1130 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03
RETENCION DISPOSICION
. SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHI\/O ARCHIVO
GESTION [CENTRAL | CT | S M| E
1130.04 COMUNICACIONES OFICIALES 1 7 X Cumplido el término de retencién, seleccione muestra del 1%
1130.04.05 Solicitudes por polo de interés y transfiera al archivo Historico.
1130.10
NFORMES . o L ) .
1130.10.01 Informe a entidades externas (organismos 5 5 X ﬁpmp_lldo el término de retencion, transfiera al Archivo
istérico.
de control)
Convenciones:
CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:
E = Eliminacién S = Seleccién Jefe de Archivo
Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura
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INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA: _ 7 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: _ACREDITACION 1140 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03
RETENCION DISPOSICION
< SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
CODIGO Y TIPOS DOGUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHI\/O ARCHIVO
GESTION | CENTRAL | CT S M| E
1140.04 COMUNICACIONES OFICIALES 1 7 X Cumplido el término de retencién, seleccione muestra del 1%
1140.04.05 Solicitudes por polo de interés y transfiera al archivo Historico.
PROYECTOS
Proyecto acreditacion de programas
1140.18 e Actas 2 8 X Cumplido el término de retencion, transfiera al Archivo
1140.18.01 . Boletin de acreditacién Histérico.
. Informes
. Resolucion
PROYECTOS
Proyecto de construccion de condiciones
minimas de calidad
1140.18 e  Actas de reunién
) e  Guia de condiciones minimas de Cumplido el término de retencion, transfiera al Archivo
1140.18.04 . 2 8 X S
calidad Histérico.
. Informes de unidades académico
administrativo
. Resolucion
Convenciones:
CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:
E = Eliminacién S = Seleccién Jefe de Archivo
Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura
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INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucién de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA: 8 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: _MEDIAS TECNICAS 1150 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03
RETENCION DISPOSICION
P SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL

CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHI\/O ARCHIVO
GESTION | CENTRAL | CT S M| E

1150.04 COMUNICACIONES OFICIALES 1 7 X Cumplido el término de retencién, seleccione muestra del 1%

1150.04.05 Solicitudes por polo de interés y transfiera al archivo Historico.

Convenciones:
CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:
E = Eliminacién S = Seleccién Jefe de Archivo

Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura
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INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA: 9 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL 2000 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03

RETENCION DISPOSICION
. SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION |CENTRAL | CT | S M| E
2588%?%3 ACTAS 2 5 X Cumplido el término de retencion, transfiera al Archivo
a Actas de consejo Histérico.
e  Acta de consejo académico
25(?8%?%)3 ACTAS 1 5 X Cumplido el término de retencién, transfiera al Archivo
a Actas de consejo Histérico.
e Acta de consejo directivo
2000.02 ACUERDOS 5 5 X Cumplido el término de retencion, transfiera al Archivo
2000.02.03 Acuerdos de consejo académico Histérico.
Convenciones:
CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:
E = Eliminacion S = Seleccién Jefe de Archivo
Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura
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INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA: 10 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL 2000 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03

RETENCION DISPOSICION
. SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHI\/O ARCHIVO
GESTION | CENTRAL | CT S M| E
2000.02 . — L ) .
2000.02.03 ACUERDOS o 1 5 X C_urqp_lldo el término de retencion, transfiera al Archivo
o Acuerdos de consejo directivo Historico.
2000.04 COMUNICACIONES OFICIALES 1 7 X Cumplido el término de retencién, seleccione muestra del
2000.04.04 Solicitudes 1% por polo de interés y transfiera al archivo Historico.
Convenciones:
CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:
E = Eliminacién S = Seleccién Jefe de Archivo
Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura
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INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA: 11 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: ADMISIONES Y REGISTRO 2110 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03

RETENCION DISPOSICION
. SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHI\/O ARCHIVO
GESTION | CENTRAL | CT S M| E
2110.04 COMUNICACIONES OFICIALES 1 7 X Cumplido el término de retencién, seleccione muestra del
2110.04.05 Solicitudes 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.
HISTORIAS
Historia académica
2110.08 e  Historia académica alumnos activos 6 74 X Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del
2110.08.01 e  Historia académica egresados 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.
. Historia académica alumnos retirados
2110.09 INFORMES o . e 2 3 X Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del
2110.10.09 Informe estadistico periodo académico 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.
2110.11 INSTRUMENTOS DE CONTROL
: Registros 5 5 X Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del
2100.11.01 . . . p ) - A
° Registro de notas asignaturas 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.
2100.11 E\ISTRUMENTOS DE CONTROL Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del
egistros 5 75 X . p ) - A
2100.11.01 . . 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.
e  Registro de diplomas
Convenciones:
CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:
E = Eliminacién S = Seleccién Jefe de Archivo
Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



>
{ .. [F= InsTiTucion
@< = UNIVERSITARIA

z DE ENVIGADO

Tabla de Retencién Documental IUE

BIENESTAR
UNIVERSITARIO
2120

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



INSTITUCION
UNIVERSITARIA
DE ENVIGADO

Tabla de Retencién Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA: 12 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: BIENESTAR UNIVERSITARIO 2120 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03

RETENCION DISPOSICION
p SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION [ CENTRAL | CT | S M| E
ACTAS
2120.01 fCtaiifacgénggmité aritario de salud 5 4 X Cumplido el término de retencion, transfiera al Archivo
2120.01.02 : P Historico.
ocupacional
2120.04 COMUNICACIONES OFICIALES 1 7 X Cumplido el término de retencién, seleccione muestra del
2120.04.05 Solicitudes 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.
HISTORIAS
2120.08 Historias _c||n|cas Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del
. Copia de la cedula 4 8 X . h . - s
2120.08.03 : : 1% por polo de interés y transfiera al archivo Historico.
. Hoja de ingreso
e  Hoja de evolucién
Convenciones:
CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:
E = Eliminacién S = Seleccién Jefe de Archivo
Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura
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INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA: 13 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: BIENESTAR UNIVERSITARIO 2120 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03

RETENCION DISPOSICION
p SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION [ CENTRAL | CT | S M| E
PROCESOS
Proceso de monitorias
Afiliacion EPS. . o L .
2120.16 * f1acion =rs. Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del
e  Boletin calificaciones 1 6 X . p ) - L
2120.16.03 . 1% por polo de interés y transfiera al archivo Historico.
e  Comprobante de matricula
e  Formato entrevista aspirante
° Formato Unico hoja de vida
PROCESOS
Proceso descuento por parentesco
e  Solicitud de descuento
2120.16 ° qula‘r’eglstro civil de nacimiento Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del
e  Afiliacion EPS. 7 3 X . p ) - o
2120.16.04 - . - . . 1% por polo de interés y transfiera al archivo Historico.
. Copia registro civil de matrimonio
e  Copia documento de identidad
. Copia liquidacion de matricula
Convenciones:
CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:
E = Eliminacion S = Seleccién Jefe de Archivo

Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura
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INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA: 14 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: ADMINISTRACION DOCUMENTAL 2130  ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03

RETENCION DISPOSICION
p SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION |CENTRAL | CT | S M| E
ACTAS
2130.01 Actas de comité 3 4 X Cumplido el término de retencién, transfiera al Archivo
2130.01.02 e  Actas comité de archivo Histérico.
2130.04 COMUNICACIONES OFICIALES 1 7 X Cumplido el término de retencién, seleccione muestra del
2130.04.05 Solicitudes 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.
INSTRUMENTOS DE CONTROL
2130.10 Registros 2 3 X Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del
2130.10.01 . Registro diario entrega de documentos 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.
recibidos
INSTRUMENTOS DE CONTROL
2130.10 Consecutivos 5 8 X Cumplido el término de retencién, seleccione muestra del
2130.10.02 . Consecutivo comunicaciones oficiales 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.
internas
Convenciones:
CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:
E = Eliminacién S = Seleccién Jefe de Archivo
Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura
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INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA: 15 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: ADMINISTRACION DOCUMENTAL 2130  ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03

RETENCION DISPOSICION
, SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION |CENTRAL| CT | S M| E
INSTRUMENTOS DE CONTROL
2130.10 Consecutivos 5 8 X Cumplido el término de retencién, seleccione muestra del
2130.10.01 e  Consecutivo comunicaciones oficiales 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.
enviadas
- w | || Smaide o e te e, seeccione ruesa el
2130.11.02 Inventario documental oporp y '
Convenciones:
CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:
E = Eliminacién S = Seleccién Jefe de Archivo
Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura
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EGRESADOS
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INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA: 16 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: EGRESADOS 2140 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03
RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO

Y TIPOS DOCUMENTALES
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION |CENTRAL | CT | S | M | E

2140.04 COMUNICACIONES OFICIALES Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del
2140.04.05 Solicitudes 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.

INSTRUMENTOS DE CONTROL

2140.10 Registros 5 5 X Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del
2140.10.01 Registro de datos de egresados 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.
2140.15 PLANES ) 1 3 X Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del
2140.15.02 Plan de trabajo egresados 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.
Convenciones:
CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:
E = Eliminacién S = Seleccién Jefe de Archivo
Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



Tabla de Retencién Documental IUE

VICERRECTORIA
ADMINISTRATIVA
Y FINANCIERA
3000

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



INSTITUCION
UNIVERSITARIA
DE ENVIGADO

Tabla de Retencién Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA: 17 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: VICERRECTORIA ADMON Y FINANCIERA 3000 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03

RETENCION DISPOSICION
, SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL | CT | S M| E
3000.04 COMUNICACIONES OFICIALES 1 7 X Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del
3000.04.05 Solicitudes 1% por polo de interés y transfiera al archivo Historico.
3000.19 RESOLL.JCIONES . . - . Cumplido el término de retencion, transfiera al Archivo
Resoluciones de vicerrectoria administrativa 1 4 X o
3000.19.04 . . Historico.
y financiera
Convenciones:
CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:
E = Eliminacion S = Seleccidn Jefe de Archivo
Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



O
{ .. [F= InsTiTucion
@< | = UNIVERSITARIA

s DE ENVIGADD

Tabla de Retencién Documental IUE

FINACIERA
3110

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



INSTITUCION
UNIVERSITARIA
DE ENVIGADO

Tabla de Retencién Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA: 18 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: FINANCIERA 3110 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03
RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES DOCUMERTAL FINAL PROCEDIMIENTO

Y TIPOS DOCUMENTALES
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION |[CENTRAL [ CT | S | M | E

3110.04 COMUNICACIONES OFICIALES Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del 1%
3110.04.05 Solicitudes por polo de interés y transfiera al archivo Histdrico.

INSTRUMENTOS DE CONTROL

3110.10 E:onsggt:é\;cc):s tivo disponibilidad 2 18 X Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del 1%
3110.10.02 u p por polo de interés y transfiera al archivo Histoérico.
presupuestal
INSTRUMENTOS DE CONTROL
3110.10 Consecutivos 2 18 X Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del 1%
3110.10.02 e  Consecutivo ejecucion presupuestal por polo de interés y transfiera al archivo Historico.
INSTRUMENTOS DE CONTROL
3110.10 Consecutivos 5 18 X Cumplido el término de retencién, seleccione muestra del 1%
3110.10.02 e  Consecutivo registro presupuestal por polo de interés y transfiera al archivo Historico.
Convenciones:
CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:
E = Eliminacion S = Seleccién Jefe de Archivo
Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



> 0
. INSTITUCION
'{c-;v ",_." UNIVERSITARIA
: DE ENVIGADD

Tabla de Retencién Documental IUE

CARTERA

3111

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



INSTITUCION
UNIVERSITARIA
DE ENVIGADO

Tabla de Retencién Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA: 19 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: CARTERA 3111 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03
RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO

Y TIPOS DOCUMENTALES
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION |CENTRAL | CT | S | M | E

3111.04 COMUNICACIONES OFICIALES Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del
3111.04.05 Solicitudes 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.

INSTRUMENTOS DE CONTROL

Pagaré
e  Carta laboral
3111.10 e  Copia de la cedula 1 19 X Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del
3111.10.03 . Impuesto predial o certificado de 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histoérico.
ingresos
e  Liquidacion de matricula
e  Recibos de pago
Convenciones:
CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:
E = Eliminacion S = Seleccién Jefe de Archivo
Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura
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Tabla de Retencién Documental IUE

TESORERIA
3112

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



INSTITUCION
UNIVERSITARIA
DE ENVIGADO

Tabla de Retencién Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA: 20 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: TESORERIA 3112 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03
RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO

Y TIPOS DOCUMENTALES
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION |[CENTRAL | CT | S | M | E

3112.04 COMUNICACIONES OFICIALES 1 7 X Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del
3112.04.05 Solicitudes 1% por polo de interés y transfiera al archivo Historico.
COMPROBANTES

Comprobantes de egreso
. Factura de venta

e  Cuenta de cobro c lidos di o icrofil lecci del
. Formatos de entera satisfaccion umplidos diéz anos microtime, Seleccione m.ue,St.r ade
- 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico. De
3112.03 e  Ordenes de compra y/o servicios P, P - )
> 1 19 X no ser asi cimplase el término de retencién, seleccione
3112.03.02 . Resolucién N . X h ;
o . . muestra del 1% por polo de interés y transfiera al archivo
e  Certificado de disponibilidad Histérico
presupuestal '
e  Certificado de registro presupuestal
. Ejecucion presupuestal
Convenciones:
CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:
E = Eliminacion S = Seleccién Jefe de Archivo
Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



INSTITUCION
UNIVERSITARIA
DE ENVIGADO

Tabla de Retencién Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA: _ 21 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: TESORERIA 3112 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03
RETENCION DISPOSICION
- SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL | CT | S M| E
COMPROBANTES
Comprobantes de ingreso Cumplidos diez afios microfilme, seleccione muestra del
3112.03 e  Consignaciones 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico. De
3112 0'3 03 e Recibos de caja 1 19 X no ser asi cimplase el término de retencion, seleccione
o . Facturas de cobro muestra del 1% por polo de interés y transfiera al archivo
e Liquidaciones de matricula Historico.
. Cursos
INFORMES
3112.09 Informes c_o_nte}bles ! Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del
»  Conciliaciones bancarias 1 19 X . . . - o
3112.09.04 1% por polo de interés y transfiera al archivo Historico.
e  Extractos
Convenciones:
CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:
E = Eliminacion S = Seleccién Jefe de Archivo
Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura
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Tabla de Retencién Documental IUE

CONTABILIDAD
3113

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



INSTITUCION
UNIVERSITARIA
DE ENVIGADO

Tabla de Retencién Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: _CONTABILIDAD 3113

HOJA: 22 DE: 62

ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03

RETENCION DISPOSICION
) SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION |CENTRAL [ CT | S | M
COMPROBANTES Cumplidos diez afios microfilme, seleccione muestra del
Comprobantes contables 1% por polo de interés y transfiera al archivo Historico. De
3113.03 . Facturas no ser asi cimplase el término de retencion, seleccione
3113.03.01 . Comunicaciones 1 19 X muestra del 1% por polo de interés y transfiera al archivo
e  Formatos de adicién Histdrico.
. Resoluciones
Cumplidos diez afios microfilme, seleccione muestra del
3113.03 goor"\:l ;Etg?'ntpg\sn;!isn 6mina 1% por p(’)Io’de interés y,tra_nsfiera al arch,ivo Histéri‘co. De
3113 0'3 04 e Docentes catedra 1 19 X no ser asi cimplase el término dg retencion, seIecr:lon_e
e . Docentes tiempo complet muestra del 1% por polo de interés y transfiera al archivo
P pleto Histérico.
3113.04 COMUNICACIONES OFICIALES 1 7 X Cumplido el término de retencién, seleccione muestra del
3113.04.05 Solicitudes 1% por polo de interés y transfiera al archivo Historico.
DECLARACIONES Cumplidos diez _aﬁos, microfilmg, seleccio‘ne m‘ue’st‘ra del
3113.07 Declaraciones de renta y complementarios 1% por p(’)lo’de interés y'transflera al archlvo Historico. De
3113_0'7_01 «  Borrador del formato 5 15 X no ser asi camplase el término dg retencion, selecmon_e
. Balance de prueba m_ue§t_ra del 1% por polo de interés y transfiera al archivo
Historico.

Convenciones:
CT = Conservacion total

E = Eliminacién

M = Microfilmacion
S = Seleccién

Fecha:

Firma Responsable:

Jefe de Archivo

Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura




INSTITUCION
UNIVERSITARIA
DE ENVIGADO

Tabla de Retencién Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA: _ 23 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: _CONTABILIDAD 3113 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03
RETENCION DISPOSICION
) SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL | CT | S M| E
DECLARACIONES i:(;mplidosI di((jez _ar?os, mictrofiln}g, sellecciﬁ_ne nljly?§tra deIID
3113.07 Declaraciones de retencion en la fuente 0 por polo de INtEres y transfiera al archivo RIstorico. Le
1 19 X no ser asi camplase el término de retencion, seleccione
3113.07.01 . Borrador N . . ) .
e Listados auxiliares muestra del 1% por polo de interés y transfiera al archivo
Historico.
3113.09 INFORMES 5 5 X Cumplidos el término de retencién, seleccione muestra del
3113.09.02 Informe estados financieros 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.
3113.09 INFORMES . Cumplido el término de retencion, transfiera al Archivo
3113.09.01 Informes a organismos de control 1 5 X Historico
o (Contraloria, Contaduria) :
Convenciones:
CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:
E = Eliminacion S = Seleccién Jefe de Archivo
Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



INSTITUCION
UNIVERSITARIA
DE ENVIGADO

Tabla de Retencién Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA: 24 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: _CONTABILIDAD 3113 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03
RETENCION DISPOSICION
p SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION [ CENTRAL | CT | S M| E
Cumplidos diez afios microfilme, seleccione muestra del
3113.12 LIBROS CONTABLES 1% por pglolde interés y'tra_nsflera al archllvo Histdrico. De
. - 1 19 X no ser asi cimplase el término de retencion, seleccione
3113.12.01 Libro diario . X . .
muestra del 1% por polo de interés y transfiera al archivo
Histérico.
Cumplidos diez afios microfilme, seleccione muestra del
1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico. De
3113.13 LIBROS CONTABLES 1 19 X no ser asi camplase el término de retencion, seleccione
3113.12.02 Libro mayor y balance . . ] )
muestra del 1% por polo de interés y transfiera al archivo
Histérico.
Cumplidos diez afios microfilme, seleccione muestra del
3Lsl2  |LIBROS CONTABLES ] 19 x 7o Sor 281 Cimplase el termino de retencion, seleccione
8113.12.03 Libro mayor'y balance muestra del 1% por polo de interés y transfiera al archivo
Histérico.
Convenciones:
CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:
E = Eliminacion S = Seleccidn Jefe de Archivo
Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura
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Tabla de Retencién Documental IUE

INFORMATICA
3120

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



INSTITUCION
UNIVERSITARIA
I]E EHVIGHDU Tabla de Retencion Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA: _ 25 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: INFORMATICA 3120 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03
RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO

Y TIPOS DOCUMENTALES
ARCHIVO | ARCHIVO

GESTION |[CENTRAL [ CT | S | M | E

3120.04 COMUNICACIONES OFICIALES 1 7 X Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del 1%
3120.04.05 Solicitudes por polo de interés y transfiera al archivo Historico.

Convenciones:

CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:

E = Eliminacién S = Selecciéon Jefe de Archivo
Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura
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Tabla de Retencién Documental IUE

SALAS DE
SISTEMAS
3121

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



INSTITUCION
UNIVERSITARIA
DE ENVIGADO

Tabla de Retencién Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO

Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: _SALAS DE SISTEMAS 3121

HOJA: 26 DE: 62

ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03

RETENCION DISPOSICION
. SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHI\/O ARCHIVO
GESTION |CENTRAL | CT | S M
3121.01 ACTAS . Cumplido el término de retencion, transfiera al Archivo
y Actas de reunién 1 3 X o '
3121.01.05 o Historico.
e Acta de grupo de monitoria
3121.04 COMUNICACIONES OFICIALES 1 7 X Cumplido el término de retencién, seleccione muestra del
3121.04.05 Solicitudes 1% por polo de interés y transfiera al archivo Historico.
3121.09 INFORMES g Cumplidos el término de retencion, seleccione muestra del
Informes estadisticos 2 4 X ) . ; ; AR
3121.09.07 o S 1% por polo de interés y transfiera al archivo Historico.
. Informe estadistico utilizacion de salas
3121.09 INFORMES Cumplidos el término de retencion, seleccione muestra del
3121.09.05 Informe técnico 2 6 X 1% por polo de interés y transfiera al archivo Historico.
3121.13 LICENCIAS 5 5 X Cumplido el término de retencion, transfiera al Archivo
3121.13.01 Licencias de software Histérico.

Convenciones:

CT = Conservacion total
E = Eliminacién

M = Microfilmacion
S = Seleccién

Firma Responsable:

Jefe de Archivo

Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura
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WEB
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INSTITUCION
UNIVERSITARIA
I]E EHVIGHDU Tabla de Retencion Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA: _ 27 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: _ ADMON. PORTAL WEB 3122 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03
RETENCION DISPOSICION
P SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL

CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL | CT S M| E

3122.04 COMUNICACIONES OFICIALES 1 7 X Cumplido el término de retencién, seleccione muestra del 1%

3122.04.05 Solicitudes por polo de interés y transfiera al archivo Histoérico.

Convenciones:

CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:

E = Eliminacién S = Seleccién Jefe de Archivo
Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura
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Tabla de Retencién Documental IUE

SOPORTE
TECNICO
3123

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



INSTITUCION
UNIVERSITARIA
I]E EHVIGHDU Tabla de Retencion Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO

Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA: 28 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SOPORTE TECNICO 3123 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03
RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES DOCUMERTAL FINAL PROCEDIMIENTO

Y TIPOS DOCUMENTALES
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION |CENTRAL [ CT | S | M | E

3123.04 COMUNICACIONES OFICIALES 1 7 X Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del 1%
3123.04.05 Solicitudes por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.

Convenciones:

CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:

E = Eliminacién S = Selecciéon Jefe de Archivo
Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura
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Tabla de Retencién Documental IUE

SERVICIOS
GENERALES
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Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



INSTITUCION
UNIVERSITARIA
DE ENVIGADO

Tabla de Retencién Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA: 29 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SERVICIOS GENERALES 3130 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03
RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO

Y TIPOS DOCUMENTALES
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION |CENTRAL|CT | S | M |E

3130.04 COMUNICACIONES OFICIALES 1 7 X Cumplido el término de retencién, seleccione muestra del
3130.04.05 Solicitudes 1% por polo de interés y transfiera al archivo Historico.

CONTRATOS
Contratos de obra
. Cotizaciones

e  Disponibilidad presupuestal
3130.05 e Registro presupuestal Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del
. Contrato 2 18 X . . ) - L
3130.05.02 - 1% por polo de interés y transfiera al archivo Historico.

e Actade inicio
e  Aprobacion de pdlizas
. Publicacion
e  Comunicaciones
. Acta final

Convenciones:

CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:

E = Eliminacién S = Seleccién Jefe de Archivo

Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura
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UNIVERSITARIA
DE ENVIGADO

Tabla de Retencién Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA:__30 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: __SERVICIOS GENERALES 3130 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03
RETENCION DISPOSICION
CcODIGO SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO

Y TIPOS DOCUMENTALES
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION |CENTRAL|CT | S |M | E

CONTRATOS
Contratos de suministro
. Propuesta

e Copiade la CC. del representante legal . S L .
3130.05 . Registro camara de comercio > 18 X Cumplido el término pIe retencion, seleccm_)ne m_ue,s_tra del
3130.05.03 e RUT 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.

e  Disponibilidad presupuestal
. Registro presupuestal

Convenciones:

CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:

E = Eliminacion S = Seleccidn Jefe de Archivo

Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura
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UNIVERSITARIA
DE ENVIGADO

Tabla de Retencién Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA: 31 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: SERVICIOS GENERALES 3130 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03
RETENCION DISPOSICION
CcODIGO SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO

Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHIVO | ARCHIVO

GESTION |CENTRAL|CT | S | M| E

CONTRATOS

Contratos de consultoria

. Cronograma de actividades

. Solicitud certificado disponibilidad
presupuestal

Resolucién apertura proceso licitatorio
Publicacién pagina Web

Acta audiencia de aclaracion

Adendas

Acta cierre y apertura de pliegos
Propuesta oferentes

Informe evaluacion 2
Acta audiencia publica de adjudicacién
Resolucién de adjudicacion

Solicitud registro disponibilidad presupuestal
Original del contrato

Certificado de existencia

RUT

Pélizas

Consignacion de publicacion del contrato
Acta aprobacion de polizas

Acta de inicio

Paz y salvo seguridad social y parafiscales
Boletin de responsabilidades fiscales

3130.05
3130.05.04

Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del

18 X 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.

Convenciones:

CT = Conservacion total M = Microfilmacion irma Responsable:

E = Eliminacién S = Seleccién Jefe de Archivo
Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



INSTITUCION
UNIVERSITARIA
DE ENVIGADO

Tabla de Retencién Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA: 32 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: _SERVICIOS GENERALES 3130 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03
RETENCION DISPOSICION
. SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHI\/O ARCHIVO
GESTION | CENTRAL | CT S M| E
CONTRATOS
Contratos de concesion
. Propuesta
3130.05 . Pdliza 2 18 X Cumplido el término de retencién, seleccione muestra del
3130.05.05 . Contrato 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.
. acta de inicio
. comunicaciones
CONVENIOS
»  Convenio Inter. Administrativo
. Publicacion
3130.06 : ggnggcdfﬁen?ﬁs onibilidad 5 18 X Cumplido el término de retencién, seleccione muestra del
3130.06.01 . - dispont 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.
e  Registro de disponibilidad
. Acta de inicio
. Resolucién nombramiento de
interventor
Convenciones:
CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:
E = Eliminacién S = Seleccién Jefe de Archivo

Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



INSTITUCION
UNIVERSITARIA
I]E EHVIGHDH Tabla de Retencion Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO

Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA:___33 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: _SERVICIOS GENERALES 3130 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03
RETENCION DISPOSICION
P SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION |CENTRAL| CT | S M| E
INSTRUMENTOS DE CONTROL
Consecutivos . P L .
3530, | Consecuivo st ce amacen L] x Cumpidos el ermingde etencion, Selccione ueeta el
40 o Solicitud de pedido oporp y :
° Entrada de almacén
INSTRUMENTOS DE CONTROL
Consecutivos . P L .
3130.10 >  Consecutivo entradas de almacén 1 4 X Cumplidos el telfmlnq de retencion, selecc_lone mu,efstra del
3130.10.02 . 1% por polo de interés y transfiera al archivo Historico.
e  Copiade lafactura
e  Salida de almacén
3130.11 INVENT.ARIOS Cumplidos el término de retencién, seleccione muestra del
Inventario general 1 3 X - . ; . S
3130.11.01 o -~ 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.
e Inventario insumos de oficina

Convenciones:

CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:

E = Eliminacién S = Seleccién Jefe de Archivo
Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



>
... [F= Insmitucion
@< = UNIVERSITARIA

z DE ENVIGADO

Tabla de Retencién Documental IUE

GESTION
HUMANA
3140

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



INSTITUCION
UNIVERSITARIA
I]E EHVIGHDU Tabla de Retencion Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA:__34 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: _GESTION HUMANA 3140 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03
RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO

Y TIPOS DOCUMENTALES
ARCHIVO | ARCHIVO

GESTION |CENTRAL|CT | S |M | E

3140.04 COMUNICACIONES OFICIALES 1 7 X Cumplido el término Eie retenci_c’)n, seleccic_)ne muestra del
3140.04.05 Solicitudes 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.
Convenciones:
CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:
E = Eliminacion S = Seleccion Jefe de Archivo
Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura




INSTITUCION
UNIVERSITARIA
DE ENVIGADO

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO

Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Tabla de Retencién Documental IUE

HOJA: _ 35 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GESTION HUMANA 3140 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03

RETENCION DISPOSICION
SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
Y TIPOS DOCUMENTALES

CODIGO PROCEDIMIENTO

ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION |[CENTRAL|CT | S |[M | E

CONTRATOS

Contrato de prestacion de servicios

profesionales

. Formato Unico de hoja de vida

Formulario unico “declaracién juramentada

Formato hoja de vida IUE

Certificado de inhabilidades e

incompatibilidades persona natural

Dos copias de la cédula ampliada 100%

Acreditacion de estudios

Tarjeta profesional segtn ley de la profesion

Acreditacion experiencia laboral

Certificado de afiliacion al plan obligatorio de
3140.05 salud EPS Cumplido el término de retencidn, seleccione muestra del

3140.05.01 Certificado de afiliacion a una administradora 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histdrico.

de fondos de pension AFP

Cuenta bancaria

Dos fotos tamafio cédula, RUT

Péliza cumplimiento

Certificado del DAS

Certificado de la Procuraduria

Contrato

Certificado de ingresos y retenciones

Disponibilidad presupuestal

Registro presupuestal

Resoluciones

Novedades de seguridad social

Liquidacién de prestaciones sociales

Convenciones:

CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:

E = Eliminacién S = Seleccién Jefe de Archivo
Fecha: Nov — 23 - 2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



INSTITUCION
UNIVERSITARIA
I]E EHVIGHDU Tabla de Retencion Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA: _ 36 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GESTION HUMANA 3140 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03
SERIES. SUBSERIES RETENCION DISPOSICION
cODIGO ’ DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO
Y TIPOS DOCUMENTALES ARGHIVO | ARCHIVO

GESTION |CENTRAL|CT | S |M | E

HISTORIAS

Historia laboral

»  Personal vinculado

. Formato Gnico de hoja de vida

. Formulario unico “declaracién juramentada
de bienes y rentas y actividad econémica
persona natural”

. Formato hoja de vida IUE

Certificado de inhabilidades e

incompatibilidades persona natural

Dos copias de la cédula ampliada 100%

Acreditacion de estudios

Tarjeta profesional segun ley de la profesion

Certificado de formacion académica 80 0 X

Certificado de afiliacién al plan obligatorio de

salud EPS

Certificado de afiliacion a una administradora

de fondos de pension AFP

Cuenta bancaria

Dos fotos tamarfio cédula

Certificado del DAS

Certificado de la Procuraduria

Contrato laboral

Certificado de ingresos y retenciones

Resoluciones

Novedades de seguridad social

Liguidacion de prestaciones sociales

3140.08
3140.08.02

Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del
1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.

Convenciones:

CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:

E = Eliminacién S = Seleccion Jefe de Archivo
Fecha: Nov - 23 - 2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



INSTITUCION
UNIVERSITARIA
I]E EHVIGHDU Tabla de Retencion Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA: _ 37 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GESTION HUMANA 3140 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03
SERIES. SUBSERIES RETENCION DISPOSICION
cODIGO ! DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO
Y TIPOS DOCUMENTALES ARGHIVO | ARCHIVO

GESTION |CENTRAL|CT | S |M | E

HISTORIAS

Historia laboral

»  Personal retirado

. Formato Gnico de hoja de vida

. Formulario unico “declaracién juramentada
de bienes y rentas y actividad econémica
persona natural”

. Formato hoja de vida IUE

Certificado de inhabilidades e

incompatibilidades persona natural

Dos copias de la cédula ampliada 100%

Acreditacion de estudios

Tarjeta profesional segun ley de la profesion

Certificado de formacion académica 80 0 X

Certificado de afiliacién al plan obligatorio de

salud EPS

Certificado de afiliacion a una administradora

de fondos de pension AFP

Cuenta bancaria

Dos fotos tamarfio cédula

Certificado del DAS

Certificado de la Procuraduria

Contrato laboral

Certificado de ingresos y retenciones

Resoluciones

Novedades de seguridad social

Liguidacion de prestaciones sociales

3140.08
3140.08.02

Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del
1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.

Convenciones:

CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:

E = Eliminacién S = Seleccion Jefe de Archivo
Fecha: Nov — 23 - 2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



INSTITUCION
UNIVERSITARIA
I]E EHVIGHDU Tabla de Retencion Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO

Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA:___38 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: _ GESTION HUMANA 3140 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03
RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES DOCUMERTAL FINAL PROCEDIMIENTO

Y TIPOS DOCUMENTALES
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION |CENTRAL | CT | S |M | E

3140.14 MANUALES 1 5 X Cumplido el término de retencion, transfiera al Archivo
3140.14.05 Manual de funciones Histérico.

Convenciones:

CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:

E = Eliminacién S = Seleccién Jefe de Archivo
Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura




>
{ .. [F= InsTiTucion
@< = UNIVERSITARIA

z DE ENVIGADO

Tabla de Retencién Documental IUE

VICERRECTORIA
ACADEMICA
4000

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



INSTITUCION
UNIVERSITARIA
DE ENVIGADO

Tabla de Retencién Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA:__39 DE: 62
DEPENDENCIA PRODUCTORA: _VICERRECTORIA ACADEMICA 4000 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03
RETENCION DISPOSICION
4 SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHI\/O ARCHIVO
GESTION |CENTRAL | CT | S M
4000.01 ACTAS . Cumplido el término de retencion, transfiera al Archivo
y Actas de comité 2 4 X S ’
4000.01.01 L o - Historico.
e Actas comité de comisién académica
ACTAS
4000.01 Actas de comité 5 4 X Cumplido el término de retencién, transfiera al Archivo
4000.01.02 e  Actas comité de decanos Historico.
ACTAS
4000.01 Actas de comité 5 4 X Cumplido el término de retencion, transfiera al Archivo
4000.01.02 e  Actas de comité pedagoégico Historico.
4000.04 COMUNICACIONES OFICIALES 1 7 X Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del
4000.04.05 Solicitudes 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.
PROGRAMAS
Programa curso de herramientas . S L .
4000.17 . Informe de admisiones y registro 1 6 X Cumplido el término ge retencién, seleccm_)ne mue,s_tra del
4000.17.01 . e 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.
. Planillas de verificacion
e Formato de inscripcion
PROGRAMAS
P fi i
4000.17 rograma semestre de a |anzam|§nto Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del
. Informe de admisiones y registro 1 6 X . . . : S
4000.17.02 . e 1% por polo de interés y transfiera al archivo Historico.
. Planillas de verificacion
. Formato de inscripcién

Convenciones:

CT = Conservacion total
E = Eliminacién

M = Microfilmacion
S = Seleccion

Firma Responsable:

Jefe de Archivo

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura




>
\ .- [7#=* InsTiTucion
~&7| Zan UNIVERSITARIA

z DE ENVIGADO

Tabla de Retencién Documental IUE
Fecha: Nov — 23 — 2006

BIBLIOTECA
4110

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



INSTITUCION
UNIVERSITARIA
DE ENVIGADO

Tabla de Retencién Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA:__40 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: BIBLIOTECA 4110 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03
RETENCION DISPOSICION
cODIGO SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO

Y TIPOS DOCUMENTALES
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION |CENTRAL|CT | S |M | E

4110.04 COMUNICACIONES OFICIALES 1 7 X Cumplido el término de retencién, seleccione muestra del
4110.04.05 Solicitudes 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.
CONVENIOS

Convenio canje Inter. bibliotecario
. Minuta del convenio

4110.06 e Actualizacion firmas autorizadas 3 17 X Cumplido el término pIe retenci_c’m, seleccic_me m_ue,s_tra del
4110.06.01 ) 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.
e  Formato de préstamo
. Formato de paz y salvo
e  Cuestionario de datos Institucionales
PROYECTOS
Proyectos de inversion
4110.18 > Proyecto de sistematizacion biblioteca 3 7 X Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del
4110.18.01 Actas 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.

L]
. Solicitudes
. Comunicaciones

Convenciones:

CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:
E = Eliminacién S = Seleccién Jefe de Archivo

Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura
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Tabla de Retencién Documental IUE

FACULTAD DE
DERECHO, CIENCIAS
POLITICAS Y
JURIDICAS

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



INSTITUCION
UNIVERSITARIA
DE ENVIGADO

Tabla de Retencién Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA:__41 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: EACULTAD DE DERECHO, CIENCIAS POLITICAS Y JURIDICAS 4120 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03

RETENCION DISPOSICION
. SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHI\/O ARCHIVO
GESTION |CENTRAL [ CT | S M
4120.01 ACTAS Cumplido el término de retencion, transfiera al Archi
. Actas de consejo 1 5 X umplido el término de retencion, transfiera al Archivo
4120.01.02 . Historico.
e  Actas consejo de facultad
4120.04 COMUNICACIONES OFICIALES 1 7 X Cumplido el término de retencidn, seleccione muestra del
4120.04.05 Solicitudes 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.
4120.10 INS.TRUMENTOS DE CONTROL Cumplido el término de retencidn, seleccione muestra del
Registros 2 8 X . . ) - AN
4120.10.01 . . 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histdrico.
e Registro control de constancias
INSTRUMENTOS DE CONTROL
4120.10 Registros 5 8 X Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del
4120.11.01 e  Registro radicador centro de 1% por polo de interés y transfiera al archivo Historico.
conciliacion
4120.10 INSTRUMENTOS DE CONTROL
4120.10.01 Registros 5 8 X Cumplido el término de retencidn, seleccione muestra del
. Registro radicador de actas de 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.
conciliacion
Convenciones:
CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:
E = Eliminacién S = Seleccién Jefe de Archivo

Fecha:

Nov — 26 2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura




INSTITUCION
UNIVERSITARIA
I]E EHVIGHDU Tabla de Retencion Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA:__42 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: EACULTAD DE DERECHO, CIENCIAS POLITICAS Y JURIDICAS 4120 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03

RETENCION DISPOSICION
A SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHI\/O ARCHIVO
GESTION | CENTRAL | CT S M E
PROCESOS
Proceso audiencias de conciliaciéon
extraprocesales consultorio juridico ) . L .
4120.16 .X pCopia cuenta deuser\llic{gsl ! 5 3 X Cumplido el término de retencidn, seleccione muestra del
4120.16.02 L e 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.
. Invitacién audiencia
. Plan de negociacion
. Solicitud
4120.19 RESOLUCIONES 1 4 X Cumplido el término de retencion, transfiera al Archivo
4120.19.05 Resoluciones de facultad de derecho Histdrico.
Convenciones:
CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:
E = Eliminacién S = Seleccién Jefe de Archivo

Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura




O
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s DE ENVIGADD

Tabla de Retencién Documental IUE

DERECHO
4121

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



INSTITUCION
UNIVERSITARIA
I]E EHVIGHDU Tabla de Retencion Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO

Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA: _ 43 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: _ DERECHO 4121 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03
RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES DOCUMERTAL FINAL PROCEDIMIENTO

Y TIPOS DOCUMENTALES
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION |[CENTRAL [ CT | S | M | E

4121.04 COMUNICACIONES OFICIALES 1 7 X Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del 1%
4121.04.05 Solicitudes por polo de interés y transfiera al archivo Historico.

Convenciones:

CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:

E = Eliminacién S = Seleccién Jefe de Archivo
Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura
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z DE ENVIGADO

Tabla de Retencién Documental IUE

FACULTAD DE
INGENIERIA
4130

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



INSTITUCION
UNIVERSITARIA
DE ENVIGADO

Tabla de Retencién Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA:___44 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: FACULTAD DE INGENIERIA 4130 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03
RETENCION DISPOSICION
p SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHI\/O ARCHIVO
GESTION | CENTRAL | CT S M E
4130.01 ACTAS Cumplido el término de retencién, transfiera al Archivi
: Actas de comité 2 4 X umplido el te 0 de retencion, transtiera al Arcnivo
4130.01.01 L . Historico.
. Actas de comité curricular
4130.01 ACTAS Cumplido el término de retencion, transfiera al Archi
. Actas de comité 2 4 X umplido el término de retencion, transfiera al Archivo
4130.01.01 - . Historico.
e Actas de comité trabajos de grado
4130.01 ACTAS Cumplido el término de retencion, transfiera al Archi
. Actas de comité 2 4 X umplido el término de retencion, transfiera al Archivo
4130.01.01 L . . Histarico.
e Actas de comité practica empresarial
ACTAS
4130.01 Actas de consejo 1 5 X Cumplido el término de retencién, transfiera al Archivo
4130.01.02 e Actas de consejo de de facultad Historico.
4130.04 COMUNICACIONES OFICIALES 1 7 X Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del
4130.04.05 Solicitudes 1% por polo de interés y transfiera al archivo Historico.
Convenciones:
CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:
E = Eliminacién S = Selecciéon Jefe de Archivo
Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



INSTITUCION
UNIVERSITARIA
DE ENVIGADO

Tabla de Retencién Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA:__45 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: FACULTAD DE INGENIERIA 4130 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03

RETENCION DISPOSICION
SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL

GESTION [CENTRAL |CT| S |[M | E

cODIGO PROCEDIMIENTO

PROYECTOS

Proyectos de investigacion
» Proyecto de practica
empresarial
Certificado de practica
Inscripcion Cumplido el término de retencion, seleccione
Convenio de practica 2 3 X muestra del 1% por polo de interés y transfiera
Evaluacion de la empresa al archivo Histarico.

Evaluacion del asesor
Hoja de vida del estudiante
Ficha resumen de practica
Control de asesoria
Informe final en CD

4130.18
4130.18.03

Convenciones:
CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:
E = Eliminacion S = Seleccion Jefe de Archivo

Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura




INSTITUCION
UNIVERSITARIA
DE ENVIGADO

Tabla de Retencién Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA:__46 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: FACULTAD DE INGENIERIA 4130 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03
RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO

Y TIPOS DOCUMENTALES
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION |CENTRAL | CT | S |M | E

PROYECTOS
Proyectos de investigacion
»  Proyectos de grado

e  Acta de calificacion
e  Certificado de graduacion
4130.18 e  Control de asesoria > 6 X Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del
4130.18.03 e  Evaluacion del asesor 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.
. Evaluacion al asesor por los
estudiantes
. Evaluacion del jurado
e  Ficha resumen del proyecto
° Propiedad intelectual
4130.19 RESOLUCIONES 1 4 X Cumplido el término de retencion, transfiera al Archivo
4130.19.02 Resoluciones de facultad de ingenieria Historico.
Convenciones:
CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:
E = Eliminacion S = Seleccidn Jefe de Archivo
Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



>
... [F= Insmitucion
@< = UNIVERSITARIA

z DE ENVIGADO

Tabla de Retencién Documental IUE

INGENIERIA
DE SISTEMAS
4131

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



INSTITUCION
UNIVERSITARIA
I]E EHVIGHDU Tabla de Retencion Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA: _ 47 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: INGENIERIA DE SISTEMAS 4131 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03

RETENCION DISPOSICION
4 SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION |CENTRAL | CT | S M| E
4131.04 COMUNICACIONES OFICIALES 1 7 X Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del 1%
4131.04.05 Solicitudes por polo de interés y transfiera al archivo Histoérico.

Convenciones:
CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:
E = Eliminacién S = Seleccién Jefe de Archivo

Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



>
... [F= Insmitucion
@< = UNIVERSITARIA

z DE ENVIGADO

Tabla de Retencién Documental IUE

INGENIERIA
ELECTRONICA
4132

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



INSTITUCION
UNIVERSITARIA
I]E EHVIGHDU Tabla de Retencion Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO

Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA: 48 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: INGENIERIA ELECTRONICA 4132  ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03

RETENCION DISPOSICION
. SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHI\/O ARCHIVO
GESTION [CENTRAL | CT | S M| E
4132.04 COMUNICACIONES OFICIALES 1 7 X Cumplido el término de retencién, seleccione muestra del 1%
4132.04.05 Solicitudes por polo de interés y transfiera al archivo Historico.

Convenciones:

CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:

E = Eliminacién S = Selecciéon Jefe de Archivo
Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



>
... [F= Insmitucion
@< = UNIVERSITARIA

z DE ENVIGADO

Tabla de Retencién Documental IUE

TECNOLOGIA
DE SISTEMAS
4133

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



INSTITUCION
UNIVERSITARIA
I]E EHVIGHDU Tabla de Retencion Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO

Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA: 49 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA:  TECNOLOGIA EN SISTEMAS 4133 ACTADE COMITE DE ARCHIVO No. 03

RETENCION DISPOSICION
) SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL | CT | S M| E
4133.04 COMUNICACIONES OFICIALES 1 7 X Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del 1%
4133.04.05 Solicitudes por polo de interés y transfiera al archivo Historico.

Convenciones:

CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:

E = Eliminacién S = Seleccién Jefe de Archivo
Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



)
{ .. [F= InsTiTucion
@< = UNIVERSITARIA

z DE ENVIGADO

Tabla de Retencién Documental IUE

FACULTAD DE
CIENCIAS
EMPRESARIALES
4140

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



INSTITUCION
UNIVERSITARIA
DE ENVIGADO

Tabla de Retencién Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA:_50 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: FACULTAD DE CIENCIAS EMPRESARIALES 4140 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03

RETENCION DISPOSICION
A SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHI\/O ARCHIVO
GESTION | CENTRAL | CT S M| E
4140.01 ACTAS . . L : .
4140.01.01 Actas de comité 5 4 X Cymp_lld0 el término de retencioén, transfiera al Archivo
s . Historico.
e Actas de comité trabajos de grado
4140.01 ACTAS Cumplido el término de retencidn, transfiera al Archi
. Actas de comité 2 4 X umplido el término de retencion, transfiera al Archivo
4140.01.01 L . . Historico.
e Actas de comité practica empresarial
4140.01 ACTAS Cumplido el término de retencion, transfiera al Archi
. Actas de consejo 1 5 X umplido el término de retencion, transfiera al Archivo
4140.01.02 . Histarico.
e Actas de consejo de facultad
4140.04 COMUNICACIONES OFICIALES 1 7 X Cumplido el término de retencidn, seleccione muestra del
4140.04.05 Solicitudes 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.
Convenciones:
CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:
E = Eliminacién S = Seleccién Jefe de Archivo
Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



INSTITUCION
UNIVERSITARIA
I]E EHVIGHDU Tabla de Retencion Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA:__51 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: EACULTAD DE CIENCIAS EMPRESARIALES 4140 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03

RETENCION DISPOSICION
SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
Y TIPOS DOCUMENTALES

CODIGO PROCEDIMIENTO

ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION |CENTRAL|CT | S |M | E

PROYECTOS

Proyectos de investigacion

> Proyecto de practica empresarial
Certificado de practica
Inscripcion

Convenio de practica
Evaluacién de la empresa
Evaluacioén del asesor
Hoja de vida del estudiante
Ficha resumen de practica
Control de asesoria
Informe final en CD
PROYECTOS

Proyectos de investigacion

> Proyectos de grado

Acta de calificacion

Certificado de graduacion Cumplido el término de retencién, seleccione muestra del
Control de asesoria 2 6 X P :

Evaluacion del asesor 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.

Evaluacioén al asesor por los estudiantes
Evaluacién del jurado

Ficha resumen del proyecto

Propiedad intelectual

4140.18
4140.18.03

Cumplido el término de retencién, seleccione muestra del
1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.

\!

4140.18
4140.18.03

Convenciones:

CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:

E = Eliminacién S = Seleccién Jefe de Archivo
Fecha: Nov — 23 - 2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



Tabla de Retencién Documental IUE

ADMINISTRACION
DE NEGOCIOS
INTERNACIONALES

4141

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



INSTITUCION
UNIVERSITARIA
I]E EHVIGHDU Tabla de Retencion Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA: _ 52 DE:_ 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: ADMINISTRACION DE NEGOCIOS INTERNACIONALES 4141 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03

RETENCION DISPOSICION
. SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHI\/O ARCHIVO
GESTION [CENTRAL | CT | S M| E
4141.04 COMUNICACIONES OFICIALES 1 7 X Cumplido el término de retencién, seleccione muestra del 1%
4141.04.05 Solicitudes por polo de interés y transfiera al archivo Historico.

Convenciones:
CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:
E = Eliminacién S = Seleccién Jefe de Archivo

Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



>
... [F= Insmitucion
@< = UNIVERSITARIA

z DE ENVIGADO

Tabla de Retencién Documental IUE

CONTADURIA
PUBLICA
4142

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



INSTITUCION
UNIVERSITARIA
I]E EHVIGHDU Tabla de Retencion Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA: 53 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: _CONTADURIA PUBLICA 4142 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03
RETENCION DISPOSICION
. SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL

CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHI\/O ARCHIVO
GESTION | CENTRAL | CT S M| E

4142.04 COMUNICACIONES OFICIALES 1 7 X Cumplido el término de retencién, seleccione muestra del 1%

4142.04.05 Solicitudes por polo de interés y transfiera al archivo Historico.

Convenciones:
CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:
E = Eliminacién S = Seleccién Jefe de Archivo

Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



)

 INSTITUCION
— UNIVERSITHRIA
z DE ENVIGADO

Tabla de Retencién Documental IUE

FACULTAD DE
CIENCIAS
SOCIALES

4150

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



INSTITUCION
UNIVERSITARIA
I]E EHVIGHDH Tabla de Retencion Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

HOJA:___54 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES 4150 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03

RETENCION DISPOSICION
- SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION |CENTRAL | CT | S M| E
4150.01 ACTAS Cumplido el término de retencion, transfiera al Archi
. Actas de consejo 1 5 X umplido el término de retencion, transfiera al Archivo
4150.01.02 . Historico.
e Actas consejo de facultad
4150.04 COMUNICACIONES OFICIALES 1 7 X Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del
4150.04.05 Solicitudes 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.
PROYECTOS
Proyectos de investigacion
»  Proyectos de grado
e  Acta de calificacién
e  Certificado de graduacion
4140.18 . Control de asesoria 2 6 X Cumplido el término de retencidn, seleccione muestra del
4140.18.03 e  Evaluacion del asesor 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.
. Evaluacion al asesor por los
estudiantes
. Evaluacion del jurado
e  Ficha resumen del proyecto
o Propiedad intelectual
Convenciones:
CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:
E = Eliminacién S = Seleccion Jefe de Archivo

Fecha: Nov — 23 - 2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



INSTITUCION
UNIVERSITARIA
DE ENVIGADO

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO

Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Tabla de Retencién Documental IUE

HOJA:__ 55 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES 4150 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03

RETENCION DISPOSICION
. SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHI\/O ARCHIVO
GESTION | CENTRAL | CT S M| E
PROYECTOS
Proyectos de investigacion
»  Proyecto de practica empresarial
e  Certificado de practica
. Inscripcién
4150.18 . Convenio de practica 2 3 X Cumplido el término de retencidn, seleccione muestra del
4150.18.03 e  Evaluacion de la empresa 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.
. Evaluacion del asesor
e  Hoja de vida del estudiante
. Ficha resumen de practica
. Control de asesoria
o Informe final en CD
4150.19 RESOLUCIONES S Cumplido el término de retencion, transfiera al Archivo
Resoluciones de facultad de ciencias 2 4 X o
4150.19.01 . Historico.
sociales
Convenciones:
CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:
E = Eliminacién S = Seleccion Jefe de Archivo
Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



O
{ .. [F= InsTiTucion
@< | = UNIVERSITARIA

s DE ENVIGADD

Tabla de Retencién Documental IUE

PSICOLOGIA
4151

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



INSTITUCION
UNIVERSITARIA
I]E EHVIGHDU Tabla de Retencion Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA: _ 56 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: PSICOLOGIA 4151 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03
RETENCION DISPOSICION
CODIGO SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO

Y TIPOS DOCUMENTALES
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION |[CENTRAL [ CT | S | M | E

4151.04 CO_M_UNICACIONES OFICIALES 1 7 X Cumplido elltérm,ino de rett_ancic')n, sele_cciorje m_uestra del 1%
4151.04.05 Solicitudes por polo de interés y transfiera al archivo Historico.
Convenciones:
CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:
E = Eliminacién S = Seleccién Jefe de Archivo
Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



> 0
. INSTITUCION
'{c-;v ",_." UNIVERSITARIA
: DE ENVIGADD

IDIOMAS
4160

Tabla de Retencién Documental IUE

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



INSTITUCION
UNIVERSITARIA
I]E EHVIGHDU Tabla de Retencion Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO

Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA:__57 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: IDIOMAS 4160 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03

RETENCION DISPOSICION
SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
Y TIPOS DOCUMENTALES

cODIGO PROCEDIMIENTO

ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION |CENTRAL | CT | S |M | E

4160.04 COMUNICACIONES OFICIALES 1 7 X Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del
4160.04.05 Solicitudes 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.

Convenciones:

CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:

E = Eliminacién S = Seleccién Jefe de Archivo
Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura




>
\ .- [7#=* InsTiTucion
~&7| Zan UNIVERSITARIA

z DE ENVIGADO

Tabla de Retencién Documental IUE

INVESTIGACION
4170

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



INSTITUCION
UNIVERSITARIA
DE ENVIGADO

Tabla de Retencién Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucién de Educacién Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: INVESTIGACION 4170

HOJA:___58 DE: 62

ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03

RETENCION DISPOSICION
) SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION |CENTRAL | CT | S M
ACTAS
4170.01 Actas de comité 5 4 X Cumplido el término de retencioén, transfiera al Archivo
4170.01.02 e  Actas de comité docentes metodologia Historico.
de la investigacion
ACTAS
4170.01 Actas de comité 5 4 X Cumplido el término de retencién, transfiera al Archivo
4170.01.02 e Actas de comité docentes trabajo de Historico.
grado
ACTAS
4170.01 Actas de comité 5 4 X Cumplido el término de retencion, transfiera al Archivo
4170.01.02 e Actas de comité central de Historico.
investigacion
ACTAS . . . ) .
4170.01 L Cumplido el término de retencion, transfiera al Archivo
4170.01.03 Actas dereunion 1 3 X Historico.
e Acta grupo de investigacién
4170.04 COMUNICACIONES OFICIALES 2 6 X Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del
4170.04.02 Circulares 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.
4170.04 COMUNICACIONES OFICIALES 1 7 X Cumplido el término de retencidn, seleccione muestra del
4170.04.05 Solicitudes 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.
4170.15 PLANES 3 4 X Cumplido el término de retencidn, seleccione muestra del
4170.15.05 Plan operativo de investigacién 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.
Convenciones:
CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:
E = Eliminacién S = Seleccién Jefe de Archivo
Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura
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... [F= Insmitucion
@< = UNIVERSITARIA

z DE ENVIGADO

Tabla de Retencién Documental IUE

EMPRESARISMO
4180

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



INSTITUCION
UNIVERSITARIA
DE ENVIGADO

Tabla de Retencién Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA:_ 59 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: EMPRESARISMO 4180 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03
RETENCION DISPOSICION
- SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION |CENTRAL | CT | S M| E
4180.04 COMUNICACIONES OFICIALES 1 7 X Cumplido el término de retencidn, seleccione muestra del
4180.04.05 Solicitudes 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.
MANUALES
4180.14 Manual técnico 3 5 X Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del
4180.14.02 »  Guia metodoldgica para proyectos de 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.
emprenderismo
Convenciones:
CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:
E = Eliminacion S = Seleccidn Jefe de Archivo
Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura
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... [F= Insmitucion
@< = UNIVERSITARIA

z DE ENVIGADO

Tabla de Retencién Documental IUE

CIENCIAS
BASICAS
4190

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



INSTITUCION
UNIVERSITARIA
I]E EHVIGHDU Tabla de Retencion Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA:__60 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: CIENCIAS BASICAS 4190 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03
RETENCION DISPOSICION
. SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL
CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHI\/O ARCHIVO
GESTION | CENTRAL | CT S M E
4190.04 COMUNICACIONES OFICIALES 1 7 X Cumplido el término de retencidn, seleccione muestra del
4190.04.05 Solicitudes 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.
Convenciones:
CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:
E = Eliminacién S = Seleccién Jefe de Archivo
Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura
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... [F= Insmitucion
@< = UNIVERSITARIA

z DE ENVIGADO

Tabla de Retencién Documental IUE

EXTENCION
ACADEMICA
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Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



INSTITUCION
UNIVERSITARIA
DE ENVIGADO

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Tabla de Retencién Documental IUE

HOJA:__61 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: EXTENCION ACADEMICA 4200 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03
RETENCION DISPOSICION
CcODIGO SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL PROCEDIMIENTO

Y TIPOS DOCUMENTALES
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION |CENTRAL | CT | S |M | E

4200.04 COMUNICACIONES OFICIALES 1 7 X Cumplido el término de retencién, seleccione muestra del
4200.04.05 Solicitudes 1% por polo de interés y transfiera al archivo Historico.
INSTRUMENTOS DE CONTROL
Registros
»  Registro de cursos . S L .
4200.10 o Planilla de asistencia 5 78 X Cumplido el término de retencidn, seleccione muestra del
4200.10.01 «  Consignaciones 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.
. Memorias
e Acta de aprobacion
INSTRUMENTOS DE CONTROL
Registros
»  Registro de diplomados . o L .
4200.10 . Pla?:illa de aszgtencia > 78 X Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del
4200.10.01 . Consignaciones 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.
. Memorias
e Acta de aprobacién
PLNES
PI
4200.15 . an Eigﬂi;gﬁeo 1 4 X Cumplido el término de retencion, seleccione muestra del
4200.15.03 1% por polo de interés y transfiera al archivo Histérico.

. Informes
. Portafolio de servicios

Convenciones:

CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:
E = Eliminacién S = Seleccién Jefe de Archivo

Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura
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Tabla de Retencién Documental IUE

HUMANIDADES
4210

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



INSTITUCION
UNIVERSITARIA
I]E EHVIGHDU Tabla de Retencion Documental IUE

INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO
Institucion de Educacion Superior de Caracter Oficial del Orden Municipal

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
HOJA: 62 DE: 62

DEPENDENCIA PRODUCTORA: _ HUMANIDADES 4210 ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. 03
RETENCION DISPOSICION
. SERIES, SUBSERIES DOCUMENTAL FINAL

CODIGO Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
ARCHIVO | ARCHIVO
GESTION | CENTRAL | CT S M| E

4210.04 COMUNICACIONES OFICIALES 1 7 X Cumplido el término de retencién, seleccione muestra del 1%

4210.04.05 Solicitudes por polo de interés y transfiera al archivo Histoérico.

Convenciones:

CT = Conservacion total M = Microfilmacion Firma Responsable:

E = Eliminacién S = Seleccién Jefe de Archivo
Fecha: Nov — 23 -2006

Comprometidos con el conocimiento, la historia y la cultura



