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PRESENTACION

La legislacion colombiana actualmente vigente, conforme con las necesidades
reales de cada una de las entidades e Instituciones y las condiciones ambientales y
sociales actuales, determina la obligacion y conveniencia de estar adecuadamente
preparados para afrontar con éxito las eventuales situaciones de emergencia que
se puedan presentar en las organizaciones.

La planeacion es el proceso por el cual se identifica por anticipado las necesidades
y el empleo de los recursos humanos, financieros, técnicos, estrategias y
actividades, a fin de alcanzar objetivos concretos en un plazo determinado y en
etapas definidas, a partir del conocimiento y evaluacién de una situacion inicial; por
plan se entiende como el disefio total del proceso que se ha de seguir para alcanzar
unos objetivos, en otras palabras el plan no es mas que el resultado de accién de
planeacién y lo podriamos definir como: “expresion de objetivos, recursos,
estrategias y actividades para lograrlos”.

La respuesta a esta necesidad debe materializarse en un “plan de prevencion,
atencion y recuperacion en emergencias” entendiéndose como la sumatoria de
acciones, estrategias y recursos técnicos para prevenir, controlar y recuperarse de
aguellos eventos que puedan generar un impacto negativo sobre las personas, los
bienes, el negocio y el medio ambiente.

La prioridad de este plan es salvaguardar la vida de las personas ocupantes de las
instalaciones de la INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO, el momento
de una emergencia. Sin embargo, la oportuna y adecuada ejecucién de las medidas
de prevencién asi como un eficiente control de la situacién de riesgo, permitira
proteger los bienes, edificaciones, maquinaria y valores de la Institucion.

Este documento es una guia de accion cuyo disefo esta alineado con las politicas
y objetivos estratégicos de la Institucion, asi como con la legislacion nacional y la
normatividad técnica internacional para la gestion integral de riesgos.

“ES MEJOR ESTAR PREPARADO PARA ALGO QUE NO VA A SUCEDER, A
QUE SUCEDA ALGO PARA LO CUAL NO ESTAMOS PREPARADOS”
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CONCEPTOS BASICOS

Alarma: Sefal o aviso preestablecido, que implica ejecutar una accion especifica
Alerta: Sefal o aviso que advierte la existencia de un peligro

Amenaza: Factor de riesgo externo de un sujeto o sistema, representado por un
peligro latente asociado a un fenédmeno fisico de origen natural, tecnologico o
antropico, que puede manifestarse en un sitio especifico y en un tiempo determinado
produciendo efectos adversos en las personas, los bienes y el medio ambiente

Antecedente: Accion, dicho o circunstancia anterior que sirve para juzgar hechos
posteriores.

Area de Concentracién de Victimas (ACV): Lugar establecido para efectuar la
clasificacion, estabilizacion y transporte de las victimas de un incidente.

Area de Espera: (E) Lugar donde se concentran los recursos disponibles mientras
esperan sus asignaciones.

Base: (B) Lugar donde se coordinan y administran las funciones logisticas
primarias.

Brigada de Emergencia: Es un grupo de apoyo especializado y equipado, cuya
finalidad es minimizar las lesiones y pérdidas que se puedan presentar como
consecuencia de una emergencia

Cadenade Llamadas: Sistema que permite activar la estructura administrativa para
la atencién de emergencias (Comité de Emergencias)

Comandante del incidente: (Cl) Es la mas alta funcion del SCI y consiste en

administrar, coordinar, dirigir y controlar los recursos en la escena ya sea por
competencia legal, institucional, jerarquica o técnica.

Comité de Emergencias: Estructura responsable de disefiar y coordinar la
ejecucion de las actividades antes, durante y después de una emergencia o
desastre
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Covid-19: Enfermedad respiratoria muy contagiosa causada por el virus SARS-
CoV-2. Se piensa que este virus se transmite de una persona a otra en las gotitas
gue se dispersan cuando la persona infectada tose, estornuda o habla. Es posible
gue también se transmita al tocar una superficie con el virus y luego llevarse las
manos a la boca, la nariz o los ojos, pero esto es menos frecuente. Los signos y
sintomas mas frecuentes de la COVID-19 son fiebre, tos y dificultad para respirar.
A veces, también se presentan fatiga, dolores musculares, escalofrios, dolor de
cabeza, dolor de garganta, goteo nasal, ndusea o vémito, diarrea y pérdida del
sentido del gusto o el olfato. Los signos y sintomas pueden ser leves o graves y
suelen aparecer entre 2 y 14 dias después de la exposicion al SARS-CoV-2.
Algunas personas no tienen sintomas, pero pueden transmitir el virus.

Emergencia: Todo evento identificable en el tiempo, que produce un estado de
perturbacién funcional en el sistema, por la ocurrencia de un evento indeseable, que
en su momento exige una respuesta mayor a la establecida mediante los recursos
normalmente disponibles, produciendo una modificacion sustancial pero temporal,
sobre el sistema involucrado, el cual compromete a la comunidad o el ambiente,
alterando los servicios e impidiendo el normal desarrollo de las actividades
esenciales y normales de la sociedad inherente.

Evacuacion: Accion tendiente a establecer una barrera (distancia) entre una fuente
de riesgo y las personas amenazadas, mediante el desplazamiento de éstas

Evacuacion parcial: Esté referida a la evacuacion de una o mas dependencias con
peligro inminente de un recinto, pero no todo recinto comprometido por la
emergencia.

Evacuacion total: Esta referida a la evacuacion de todas las dependencias de un
recinto.

Fases de la evacuacion: Deteccion del peligro, alarma, preparacion de la
evacuacion y salida del personal.

Explosion: Liberacion brusca de una gran cantidad de energia con
desprendimiento de calor, luz y gases
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Incendio: Fendmeno que se presenta cuando uno o varios materiales combustibles
o inflamables con consumidos en forma incontrolada por el fuego, generando
pérdidas de vidas humanas y de bienes valores

Inminente: Amenaza que segun su diagnoéstico tiene predisposicion permanente a
ocurrir, evidente y detectable

Informacidén puablica: procesos, procedimientos y sistemas para comunicar de
manera oportuna, precisa y accesible la informacion sobre la causa, el tamafio, la
situacion actual del incidente, los recursos comprometidos y otros asuntos de interés
general para el publico, el personal de respuesta y otras partes interesadas (los
afectados directa o indirectamente).

Instalaciones: Nivel de la estructura que tiene la responsabilidad de manejo de
todas las actividades de una instalacion y el responsable es un Encargado.

Oficial de Enlace: es un miembro de apoyo al Cl responsable de coordinar con los
representantes de las instituciones, agencias de cooperacion y empresa privada el
apoyo que se requiera de acuerdo a las necesidades.

Oficial de Informacion Publica: es un miembro de apoyo al Cl responsable de
establecer el contacto con el puablico, medios de comunicacion y otras instituciones
u organismos, con el fin de informar todo lo relacionado con el incidente.

Operativo: organizacion para cometer una accion programada e involucra a una o
mas instituciones. Ej.: traslados de privados de libertad, traslado de maquinaria de
gran porte o custodia de bienes.

Movimiento Sismico: El rozamiento entre placas tectonicas ocasiona una enorme
acumulacion de energia, este proceso lento provoca fuertes deformaciones en las
rocas en el interior de la tierra, las cuales, al romperse, hacen que la energia
acumulada se libere de repente en forma de ondas u sacuda la superficie terrestre

Notificacion: Es el mecanismo mediante el cual se informa al Comité de
Emergencias sobre la declaratoria de alerta
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Pandemia: Una pandemia es una epidemia de una enfermedad infecciosa que se
ha propagado en un &rea geograficamente extensa, afectando a un numero
considerable de personas

Posible: Amenaza que segun el diagndstico de sus condiciones inherentes no ha
sucedido, pero puede llegar a ocurrir

Preparacién: Toda accion tendiente a fortalecer la capacidad de las comunidades
de responder a una emergencia de manera eficaz y eficiente.

Prevencion: Toda accion tendiente a evitar la generacién de nuevos riesgos.

Primeros Auxilios: Son aquellas medidas o cuidados adecuados que se ponen en
practica en forma provisional, tan pronto se reconoce una emergencia y antes de su
atencion

Probable: Amenaza que segun su diagndstico ya ha ocurrido bajo esas condiciones

Procedimiento Operativo Normalizado (PON): Es la base para la realizacion de
tareas necesarias y determinantes para el control de un tipo de emergencia. Define
el objetivo particular y los responsables de la ejecucion de cada una de las acciones
operativas en la respuesta a la Emergencia.

Punto de Encuentro: Sitio seguro, definido para la llegada del personal en caso de
evacuacion.

PC: (Puesto de Comando) Lugar desde donde se ejerce la funcién de mando.

Recurso: Son las personas, elementos, equipos y herramientas con los cuales se
cuenta para evitar un desastre y atender correctamente la situacion en peligro

Riesgo: Es la probabilidad de que un objeto, sujeto, materia, sustancia o fenémeno
pueda perturbar la integridad fisica de la persona o el medio.

Ruta de evacuacion: Camino o direccion que se toma para un proposito, SALIR.
Es un camino continuo que permite el traslado desde cualquier punto de un edificio
0 estructura hasta el exterior y a nivel del suelo.

&) (+57)4 3391010

221 www.iue.edu.co

| Carrera 27 B # 39 A Sur 57

Barrio Rosellén - Envigade - Codigo postal: 055422



™ nsTiTucifn
&2 UNIVERSITARIA
s DE ENVIGADD

Ciencia , educacion y desarollo
Vigllada Mineducacian

Salida: Es la parte de la via de evacuacion del edificio del cual se pretende escapar,
por paredes, suelo, puertas y otros medios que proporcionan un camino protegido
necesario para que los ocupantes puedan acceder con seguridad suficiente al
exterior del edificio

SARS-CoV-2: Es un tipo de coronavirus causante de laenfermedad por
coronavirus de 2019, cuya expansion mundial provoco la pandemia de COVID-19.

Seccion de administracion/finanzas: es la responsable de llevar el control de los
gastos del incidente, del control de las horas de trabajo del personal y de presentar
el informe final de gastos.

Seccion de logistica: es la seccion del SCI que se encarga de proporcionar
instalaciones, servicios y materiales para el incidente.

Seccién de operaciones: es la responsable de todas las acciones tacticas del
incidente y de la ejecucion del Plan de Accion del Incidente (PAI). La seccion de
operaciones se puede organizar por ramas, divisiones y grupos.

Seccién de planificacion: es la responsable de la recoleccion, evaluacion y
distribuciéon de la informacion relacionada con el incidente y la que prepara la
documentacion del

Plan de Accién del Incidente (PAI). Esta seccién también mantiene la informacion
sobre la situacién actual, proyecta el comportamiento futuro del incidente y lleva el
registro del estado de los recursos asignados al incidente.

Sistema de alarma: Medio audible y/o visual que permite avisar que ocurre un
evento y pone en riesgo la integridad de personas, animales o propiedades.

Staff de Comando: Nivel de la estructura que apoya al Comandante del Incidente
en las funciones de Seguridad, Informacién Publica y Enlace y el responsable es un
Oficial.

Vulnerabilidad: Es entendida como la predisposicidén o susceptibilidad que tiene un
elemento a ser afectado o a sufrir una pérdida.
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ESTRUCTURA PLAN DE EMERGENCIAS

1. OBJETIVOS
1.1  Objetivo General

Establecer los procedimientos tendientes a proteger a las personas ocupantes de
las instalaciones ante emergencias o desastres que pongan en peligro su
integridad a través de acciones, estrategias y recursos técnicos para prevenir,
controlar y recuperarse de aquellos eventos que puedan generar un impacto
negativo sobre las personas, los bienes, el negocio y el medio ambiente.

1.2 Objetivos Especificos

¢ Identificar las amenazas que interna o externamente estén presentes en la
Institucibn 'y que en un momento dado puedan desencadenar una
emergencia.

e Determinar la vulnerabilidad de cada uno de los elementos expuestos a la
amenaza: personas, recursos y sistemas y procesos.

e Realizar el inventario de recursos fisicos, humanos, logisticos y financieros
con que cuenta la empresa, para atender una situacion de emergencia.

e Establecer una estructura administrativa acorde a Sistema de Comando de
Incidentes para el plan de prevencion, atenciéon y recuperacién en
emergencias que permita la asignacion de roles y responsabilidades antes,
durante y después de una emergencia.

e Establecer un plan de evacuacién que permitan a los ocupantes de las
instalaciones la huida oportuna en caso de una emergencia.

e Disefiar procedimientos operativos para la notificacion ante emergencias y la
respuesta ante diferentes amenazas.
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2. IDENTIFICACION DE LA INSTALACION

2.1 Informacion General

Razon Social | Institucion Universitaria de Envigado
NIT | 811000278
Direccion | Carrera 27B No. 39A Sur 57
Teléfono | 3391010

Municipio | Envigado
Departamento | Antioquia
Educacion Superior hace referencia a empresas dedicadas a
especializaciones y postgrados cuando se realicen
actividades practicas se asimilaran al riesgo del centro de
trabajo (Segun Decreto 1607 del 31 de Julio de 2002 del
Ministerio de Proteccion Social — Codigo 1805001)

Actividad
econdmica

2.2 Ubicacién Geogréfica
L™ \ v_:,. -

Fuente: google maps
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2.3 Descripcion del proceso

El campus de la Institucion Universitaria, se encuentra dividido en bloques, con un
tipo de construccion mixta. La mayoria de las instalaciones estan elaboradas con
muros de concreto, reforzadas con vigas y columnas del mismo material.

Los techos de este tipo de estructuras estan elaborados en teja metalica. Las losas
divisorias de cada piso, constituyen el techo del nivel inferior.

Algunos bloques, con un tipo de construccién diferente (Biblioteca y Bienestar),
estan elaborados con un sistema estructural tipo portico, en muro de adobes y
reforzados con columnas y vigas en concreto de hormigon. Los techos estan
elaborados por tejas de barro y tablila en madera con cerchas y caballetes en
madera.

En algunas areas administrativas, el techo cuenta con recubrimiento en cielo falso.
Las paredes estan elaboradas en bloques de cemento. El piso es una losa en
concreto forrada en cerdmica en la mayoria de las areas.

Se cuenta con un bloque externo “B14” ubicado donde anteriormente funcionaba
Dogger, Carrera 27B no 39A sur-70, sin embargo es una edificacion donde no se
realizan labores administrativas y/o educativas.

2.4 Instalaciones aledafas

La INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO tiene como vecinos:

2 RIESGO
GUE%ISQS\QQA EMPRESA PREVALENTE
Norte Unidad Residencial Social y publico
Sur Almacén Tennis y Comidas Rapidas
Dogger Social y de incendio
Calle 40 sur
Oriente Unidad Residencial Social y publico
Occidente Barrio San José / Rosellén Publico
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2.5 Descripcion de las instalaciones

Descripcion de materiales de construccion:

Ladrillos, arena, cemento, bloques, tejas, tuberia PVC, tuberia EMT,
impermeabilizantes, bajantes, cableado, vidrios, acrilicos, pintura interior y exterior,
granito, baldosas.

2.6 Carga Poblacional

Bloque Piso Areas No.
Personas
Porteria vehicular 1
Secretaria Consultorio Juridico 1
Piso 1 Estudiantgs practica_ 3
Consultorio matematico 10 (aprox)
Sala de Audiencias 20
Sala de juntas 10
Coordinacion Académica Centro 1
Bloque 1 de Conciliacion
Piso 2 Director consultorio juridico 1
Asesores 4
Cocineta 1
. Aulas de clase (1-301, 1-302, 1-
Piso 3 303) 60
Piso 4 Aulas de clase (1-401, 1-402,1- 90
403)
Porteria peatonal 1
Almacén 1
Centro Desarrollo Empresarial 2
Plazoleta an§ultorio Psipqlégico social 3
Bloque 2 Piso 1 Oficina de servicios generales 3
Burbuja de comidas 10 (aprox)
Apoyo financiero 1
Oficina de idiomas 3
Oficina de mercadeo 2
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No.

Bloque Piso Areas
Personas

Oficina de egresados

Sala de docentes ocasionales
Sala de juntas

Oficina de comunicaciones
Oficina de internacionalizacion
Oficina de administracion
documental

Admisiones y Registro
Plazoleta Tesoreria y Caja

Apéndice archivo admisiones
Facultad de Ciencias Sociales
Bloque 3 Piso 2 Sala de profesores Facultad de
Ciencias Sociales

Facultad de Ingenierias 8
Piso 3 Sala de profesores Facultad de 12

Ingenierias
100 (en

eventos)
Recepcion 1
Hall 2 (aprox)
Cocineta

Porteria peatonal y vehicular
Talento Humano

Vicerrectoria Administrativa y
Financiera

Bloque 4 Piso 2 Financiera, presupuesto
Planeacién

Oficina de aseguramiento de la
calidad

Oficina asesora juridica

Oficina de relaciones
interinstitucionales

Secretaria general

Control interno
Comunicaciones

oNro| g [wNn& Bk

=
(o2}

Auditorio principal

Piso 1

Piso 3

QOININ O (O & | N [ON|PF
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No.
Personas
Rectoria 2
Profesional universitario de vice
Piso 4 rectoria de docencia
Vicerrectoria de Docencia
Educacion Tecnoldgica
Piso 1 Biblioteca
Facultad Ciencias Empresariales
Piso 2 Sala de profesores Facultad de
Ciencias Empresariales
Facultad de Ciencias Politicas y
juridicas
Sala de docentes Facultad de
Ciencias Politicas y juridica
Sala de estudio 1
Sala de estudio 2 30 (aprox)
Sala de estudio 3
Oficina de biblioteca
Externo Consultorio Médico
Externo Papeleria y Fotocopiadora
Cuarto de aseo
Aulas de clase (7-101, 7-102, 7-
103, 7-104, 7-105, 7-106 y 7- 160
108)

Bloque 7 Aulas de clase (7-201, 7-202, 7-
Piso 2 203, 7-204, 7-205, 7-206, 7-208 180
y 7-209)

Aulas de clase (7-301, 7-302, 7-
303, 7-304 y 7-305)
Parqueaderos

Sé6tano 1y 2 | Cuarto util

Subestacion eléctrica

Cafeteria

Piso 1 Oficina cafeteria

Comedor 60 (aprox)

Bloque Piso Areas

N WININ| -

Bloque 5

Piso 3
16

Piso 1

Bloque 6

DN

Piso 1

Piso 3 110

Bloque 8

RO IO(R|O
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Bloque Piso Areas AT
Personas
Coordinacion Laboratorio 4
psicologia
Piso 2 Laboratorio Psicologia 20
Aulas de clase (8-201, 8-202, 8- 200
203, 8-204 y 8-205)
Sala de informatica 2
Aulas de clase (8-301, 8-302, 8- 160
Piso 3 303, 8-304 y 8-305)
Consultorio Psicolégico 1
Oficina de posgrados 2
Oficina de Humanidades y 3
Piso 4 permanencia
Aulas de clase (8-401, 8-402, 8- 160
403, 8-404 y 8-405)
Oficina de informéatica 6
Piso 5 Aulas de clase (8-501, 8-502, 8- 40
503 y 7-504)
Oficina de bienestar universitario 6
Piso 1 Centro de investigaciones 5
Mesas de ping pong 12
Bloque 9 Consultorio Psicologico 2
Piso 2 Salén de baile_ 10
Salén de musica 6
Salén de ajedrez 5
Porteria vehicular 1
Laboratorios Electronica (1 a 5) 100
Aulas de clase (10-101, 10-102, 80
Piso 1 10-103)
Blogue AIr_nqcén de electrénica 1
Oficina Laboratorio de
10 - 2
electronica
Salas de computo (1 a 7) 120
Piso 2 Coordinadorg salqs 1
Laboratorio financiero 2
Aulas de clase (10-201 y 10-202) 50
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Bloque Piso Areas AT
Personas
Auditorio Placa 200
B13 Piso 1 Porteria vehicular y peatonal 1
Gimnasio 30
TOTAL CARGA POBLACIONAL 2323

2.7 Instalaciones Especiales

TIPO DE INSTALACION SI/NO | OBSERVACIONES
Rectoria, auditorio principal, bloque 2

Aire acondicionado Si (idiomas), rack de oficina de informatica
Shut basuras No

Sistema de ventilacién No

Sistema de extraccion Si Cafeteria

Subestacion eléctrica Si Bloque 8 (s6tano 2)

E:ﬁg:geer:ignca de Si Blogue 8 Administrativo

Tanques de agua Si

Tangues de combustibles No

Ascensores Si Bloque 4y 8
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3. IDENTIFICACION DE AMENAZAS

3.1 Antecedentes Histoéricos

A lo largo de la existencia y funcionamiento de la instalacion, no se ha
materializado ninguna amenaza.

En caso de llegarse a materializar alguna de las amenazas, seran registradas
mediante el siguiente cuadro:

FECHA ORIGEN CONTROLES
aaaa/mm/dd EMERGENCIA| CAUSAS T e s EFECTOS IMPLEMENTADOS
No se
conocen las
Escape de gas |causas que Evacuacion | Evacuar total de la
2009 en empresa ocasionaron| x X de la Universidad y
Tennis la Universidad | cierre de esta.
emergencia
I
Conato de
incendio en la ~ .
o Dafio Se apago el
maquina de Corto . ) .
2011 . e X equipo, |incendio con un
turnos, area de | Eléctrico .
‘L turnero. |extintor.
Admisiones y
Registros

3.2 Interpretacion de Amenazas

Una amenaza, es la posibilidad de que un evento desencadenante de una
emergencia ocurra, y se pueden clasificar en los siguientes grupos:

¢ Amenaza Posible: Evento que nunca ha sucedido, pero se tiene la informacién
gue no descarta su ocurrencia. Se destaca con color VERDE

e Amenaza Probable: Evento ya ocurrido en el lugar o en unas condiciones
similares. Se destaca con color AMARILLO
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e Amenaza Inminente: Evento instrumentado o con informacion que lo hace

evidente y detectable. Se destaca con color ROJO

Calificacion Color
Posible
Probable Amarillo
Inminente -

e Ver Anexo A Analisis de vulnerabilidad (archivo adjunto)

4. INVENTARIO DE RECURSOS

4.1 Sistemas de Extincion de Incendios
Se encuentra relacionado en el Anexo B inventario de recursos fisicos

Se requiere instalar los extintores teniendo en cuenta las siguientes instrucciones

(Tomado Norma 10 NFPA):

¢ Instalarlos en sitios que sean rapidamente accesibles y permitan alcanzar el

extintor con facilidad

e Ubicarlos preferiblemente a lo largo de las trayectorias normales de transito,

incluyendo las salidas

¢ No deben ubicarse en sitios donde queden obstruidos u ocultos a la vista. Sies
indispensable hacer esto, debera disponerse de sefales que indiquen

claramente su localizacién

e Deben ponerse sobre ganchos, sujetadores, en gabinetes o en estantes, excepto

Si son extintores sobre ruedas

e En sitios donde estén sujetos a dafios fisicos, deberan protegerse contra el

impacto
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e Siel peso bruto es hasta de 18Kg., su parte superior no estara a mas de 1,5 m
del piso

e Si el peso bruto excede los 18Kg., la parte superior no debe estar a mas de un
metro del piso (excepto si son extintores sobre ruedas)

e El extintor debe instalarse o ubicarse de manera que las instrucciones de manejo
e informacién sobre clasificacion o prevencion, queden sobre la parte delantera
(visibles)

e Deberan realizarse inspecciones periodicas a los equipos de extincion de
incendios, donde se les verifique su carga, su estado y su accesibilidad

Equipos de atencion de emergencias

RECURSO UBICACION CANTIDAD OBSERVACION
Porteria peatonal
Talento Humano
Consultorio Juridico
Biblioteca

Gimnasio

Facultad de Ciencias

BOT|QUiN sociales
Facultad de ciencias juridicas

y politicas
Facultad de Ingenieria

Laboratorio de Electronica
Admisiones y registro

Facultad de Ciencias
Empresariales
Recepcion de bloque 4

Domo Bienestar
CAMILLAS Blogue 8. Cafeteria
Gimnasio
Biblioteca

H

PRk |R|R

RlRrRIRPRIR| R |RIR[R| R
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Bloque 2, entre consultorio
psicoldgico y sala de 1
docentes

Bloque 7 1
Bloque 1. Consultorio juridico 1

Sistemas de comunicacion

RECURSO UBICACION CANTIDAD OBSERVACION
TELEFONOS Oficinas, en las porterias 156
RADIOS Serv_lc_lo de vigilancia y 12
servicios generales

5. COMPONENTE ADMINISTRATIVO DEL PLAN DE EVACUACION
5.1 Estructura Organizacional Para Emergencias

5.2 Comité de emergencias:

El comité de emergencias es un grupo de personas que constituyen el soporte
estratégico del plan de emergencias. Debe estar conformado por personas cuyo
cargo garantice capacidad de decision y gestion en la Institucién. Por lo tanto,
constituye el nivel gerencial del plan de emergencias.

5.3 Grupos de Apoyo:
5.3.1 Coordinadores de Evacuacion:

Son las personas encargadas de orientar a todo el personal empleado, visitante o
contratista por las rutas seguras hacia las salidas de emergencia y puntos de
encuentro pre-establecidos con el fin de garantizar una evacuacién exitosa en
caso de emergencia.
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Cada éarea de la institucion debera contar con los coordinadores de evacuaciéon
necesarios para orientar a todas las personas y hacer recorridos de verificacion sin
que esto implique devolverse en sentido contrario a las rutas de evacuacion ni
ponerse en riesgo.

En la Institucidon se han definido que los coordinadores de evacuacion seran los
docentes que en el momento de una emergencia estén en las aulas de clase.

5.3.2 Brigada de emergencias o de Seguridad.

Basados en las actividades propias que se desarrollan en la sede y considerando
las caracteristicas de las mismas, se debe garantizar la conformacion y
mantenimiento de una brigada de emergencias integrada por personas vinculadas
a la organizacion y cuya permanencia sea alta en la instalacion.

Ver Anexo C Comité de Emergencias y Grupos de Apoyo
Ver Anexo D Funciones Estructura Organizacional Emergencias

6. SISTEMA DE NOTIFICACION EN EMERGENCIAS
6.1 Alertay Alarma

El sistema de Alerta y Alarma es un dispositivo acustico o visual que permite, en
situaciones de emergencia, advertir de su aparicion para dar aviso a los equipos
de intervencién (alerta) y, en caso de no poder reducirla, proceder a la evacuacion
del personal (alarma).

Dicho sistema consta de dos fases:

e Alerta: Es un mensaje de preparacion para la evacuacion, indica que todas las
personas deben disponerse a evacuar cuando sea dada la sefial

e Alarma: Es un mensaje que indica que debe activarse el Plan de Emergencia y
la evacuacion de las instalaciones

En la INSTITUCION UNIVERSITARIA DE ENVIGADO, se han determinado las
siguientes sefales:
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Nota: A la fecha la Institucion no cuenta con sistema de Alerta/Alarma
Actualmente se encuentra en proceso de implementacion.

Se sugiere:
T'pcl de Codificacién Mensaje
sefal
ATENCION A TODO EL PERSONAL, ESTA
) ES UNA ALERTA
Sonidos . .,
: ; Se ha presentado una situacion de
Alerta intermitentes por ) .
emergencia en las Instalaciones. Preparase
5 segundos
para evacuar en el momento que se le
indique
Sonidos
Alarma
constantes

6.2 Sistema de Notificacion.

Es el sistema que permite activar la estructura administrativa para la atencion de
emergencia.

La identificacion de una emergencia es una responsabilidad de cualquier
funcionario, docente, visitante o contratista de la INSTITUCION UNIVERSITARIA
DE ENVIGADO. En el momento de ser detectada. A partir de ese momento deben
ejecutarse las siguientes acciones para la notificaciéon interna de la emergencia.

ACCION
NRO

DESCRIPCION RESPONSABLE

Cualquier persona detecta la
1 emergencia. Sies un alumno se lo
notificara inmediatamente a los docentes
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Notificar al personal administrativo,
docente, servicios generales o vigilancia.

Quien recibe la
notificacién o detecta la
emergencia.

Verificar la situacion de emergencia, si
requiere atencion inmediata participar en
ella.

Quien recibe la
notificacion o detecta la
emergencia.

Notificar via radio para que toque la sefial
de alerta y al jefe de brigada para que
convoque a los brigadistas

Quien recibe la
notificacién o detecta la
emergencia.

Ante la sefal de alerta los demas
miembros de comité se redinen en su
seccion correspondiente para informarse

Miembros del comité de
emergencias

y tomar decisiones sobre la emergencia
Si es necesario evacuar el comité dara la
6 instruccion de activar la ALARMA con un
sonido continuo.

Miembros del comité de
emergencias

Ver Anexo E Protocolo General de Emergencias y PON

PLAN DE EVACUACION
6.3 Rutas de Evacuacion y Punto de Encuentro.

Una ruta de evacuacién es el camino principal y alterno que debe elegirse para una
salida segura. Las vias se eligen teniendo en cuenta las amenazas existentes en la
edificacion y las medidas de mitigacién y control.

El punto de encuentro es aquel sitio de la Instalacion, al cual deberan llegar todas
las personas que estén en ella en el momento de presentarse una emergencia.
Este punto se ha considerado que es el mas adecuado para permitir el conteo del
personal y garantizar la seguridad del mismo mientras pasa la emergencia

Las rutas de evacuacion y el Punto de Encuentro definidos son:

Los puntos de encuentro de la IUE se encuentran distribuidos por todo el campus
universitario para una cobertura total de todas las areas.
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En el siguiente plano se muestra esta distribucion

nstiracili MAPA PUNTOS DE ENCUENTRO
u UNIVERSITARIS SIMULACRO DE EVACUACION
D€ EnVIGAD Oficina de Gestion Humana - SST

Ciencia, educocion y desarolio

anr

|:| Identificacion de Bloques

@ dentificacién puntos de encuentro i Convenciones
A: Plazoleta peatonal - frutera E: Parqueadeo - Bloque 10 wOdm punoceencueno [l Bateria Sanitaria
B: Plazoleta pnnclpal Escultura F: Curva parqueadero - Bloque 10 *
C:A Bibli G: Placa Polideportiva- Parqueadero
D: Ingreso Sétano s1 Bloque 8 Motos Mayores informes en

3391010 Ext - 1212

WWW.IUE.EDU.CO

Ver Anexo F Directorio Telefonico Organismos Externos

6.4 Distribucion en el punto de encuentro y ubicacion.

Bloque Punto de encuentro Puntos de encuentro
1 Plazoleta de ingreso
2 peatonal
3
4 Plazoleta monumento
5 de las manos
6
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6
7 Sotano 2
8
9 Parqueadero
10 Parqueadero
Placa
Gimnasio
Parqueadero

INTEGRANTES ACTIVIDADES
e Distribuir y coordinar el personal
de los Equipos de Avanzada por
Brigada de sectores.

Emergencia de la
Institucion y por las
entidades de socorro

e Prestar los primeros auxilios y
supervisar las labores de
salvamento y rescate.

asi como los recursos
fisicos y humanos

PUESTOS DE i
que hayan sido e Preparar el traslado de los
AVANZADA e . - .
notificadas. lesionados al siguiente eslabon
por orden de prioridad.
Mantener comunicacion con el
Puesto de Mando Unificado
INTEGRANTES UBICACION Y ACTIVIDADES
Cl I(\j/hembros del. comite Rectoria y/o Domo Bienestar
e emergencias
Lugar en el que se
concentran las
MEC personas lesionadas, Plazoletas
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para prestarles
atencién mientras que
son transportadas
centros de salud o
evacuadas de la

zona.
PUNTO DE Cualquiera de los 6 puntos de

ENCUENTRO encuentros dispuestos por la IUE
INTEGRANTES UBICACION Y ACTIVIDADES

Representantes de
las instancias
SALA DE CRISIS | superiores de la -
empresay la
comunidad
HOSPITALES - -

7. SIMULACROS

La Institucion ha definido de manera periodica la realizacion de ejercicios de
entrenamiento para evacuacion los cuales permitiran ir creando habitos de
autoproteccion en caso de presentarse una emergencia.

Estos simulacros seran avisados algunos con la debida anticipacion y otros sin que
el personal esté enterado. Cada afio se definira la realizacion de un ejercicio en este
sentido.

8. SENALIZACION
Se deben sefializar las areas siguiendo las siguientes recomendaciones:

e Se ubicaron en los pasillos los avisos de “Rutas de Evacuacion” indicando el
sentido de la evacuacion

e En las puertas de salida de evacuacion se debe ubicar el aviso que indica que
es “Salida de Emergencia”

e En los extintores se debe colocar sefializaciéon indicando el tipo de extintor
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10. EDUCACION PARA LA AUTOPROTECCION

Como parte del proceso para la generacion de una cultura de auto proteccion en
caso de emergencia, se han definido unos temas minimos de entrenamiento que
debera recibir todo el personal de la Instalacion a saber:

e Conceptos Basicos sobre el Plan de Prevencion, Preparacion y Respuesta Ante
Emergencias.

Coordinadores de Evacuacion

Rutas de Evacuacion y puntos de encuentro

Sistema de Alerta y Alarma

Pautas Generales para actuacion en caso de emergencia

Manejo de Extintores

Adicionalmente, para Coordinadores generales de emergencia y coordinadores de
Evacuacion, se han definido los siguientes temas adicionales:

e Plan de Emergencias
e Procedimientos operativos en caso de emergencia
e Funciones especificas en caso de emergencia

Para la Brigada de Emergencias se ha establecido que los temas en los cuales
deberan ser entrenados adicional al que recibe todo el personal son:

Plan de Emergencias

Funciones especificas del personal brigadista
Traslado de pacientes

Primeros Auxilios

Prevencion y Control de Incendios

11. COVID-19

El 11 de marzo de 2020, se declard que el coronavirus (COVID-19) ya no era una
epidemia, sino una Pandemia de caracteristicas globales, con afectacion a nivel
mundial en todos los aspectos (salud, econédmico, comercial, financiero, migratorio,
educativo y social entre otros). El virus cambio la dinAmica y la rutina de la vida que
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conociamos hasta ese momento, razén por la cual los gobiernos debieron tomar
medidas extremas para la proteger la salud y la vida de la poblacion.

El coronavirus 2019 (COVID-19) es una enfermedad respiratoria causada por el
virus SARS-CoV, la infeccién se produce cuando una persona enferma tose o
estornuda y expulsa particulas del virus que entran en contacto con otras personas.
Tiene sintomas similares a los de la gripa comun, alrededor del 80%, se recupera
sin necesidad de un tratamiento especial. Otras personas, conocidas como casos
asintomaticos, no han experimentado ningun sintoma. EI Coronavirus 2019
(COVID-19), puede causar enfermedades que van desde leves a graves y, en
algunos casos, puede ser mortal.

La Organizacion Mundial Trabajo — OIT, mediante comunicado del 18 de marzo de
2020, insto a los Estados a tomar medidas para proteger a los trabajadores y
empleadores y sus familias del riesgo de salud generado por el COVID-19, proteger
ademas a los trabajadores en su lugar de trabajo. Por la cual, el gobierno nacional
mediante el Decreto 457 de marzo del 2020, ordend el aislamiento preventivo
obligatorio de todas las personas habitantes de la Republica de Colombia como
medida preventiva, producto del estado de Emergencia EcondOmica, Social y
Ecoldgica ocasionado por el virus, y asi reducir el impacto de las condiciones del
brote de COVID-19 en las actividades econémicas y sectores del pais, poblacion
trabajadora, usuarios, consumidores y poblacién en general. Razén por la cual los
empleadores realizaron la planeacion e implementacion del aislamiento.

Ante la propagacion del Coronavirus COVID-19 continla se debieron surtir estrictos
protocolos de eficacia y seguridad los cuales deberan ser utilizados masivamente,
entre los cuales se esta la higiene respiratoria (uso del tapabocas), el
distanciamiento social, y la cuarentena, medidas que en concepto por Ministerio de
Salud y Proteccion Social se deben mantener hasta tanto la evaluacion del riesgo
indique que la situacién esta bajo y se logré la inmunidad general.

Que, en consecuencia, y en el marco de la emergencia sanitaria por causa del
Coronavirus es necesario adoptar protocolos generales de bioseguridad que deben
ser implementados y adoptados por todas las actividades econdémicas sociales de
todos los sectores de la administracion publica sin perjuicio de las especificidades
propias de los protocolos que se estimen pertinentes para cada sector.
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Para minimizar los factores de transmision el Ministerio de Salud y Proteccion Social
mediante las Resoluciones 666 de 2020 y 223 de 2021 adopta el protocolo general
de bioseguridad para mitigar y controlar la transmision del virus, las cuales deben
adaptarse a las diferentes actividades y sectores, con el fin de continuar
fortaleciendo la respuesta en la fase de mitigacion del virus.

En consecuencia, con lo anterior la Institucion Universitaria de Envigado dara
cumplimiento a la legislacién vigente en el marco de la emergencia de salud publica
ocasionada por el SARS-CoV-2 y realiza las siguientes acciones:

AN Y N N N N N N

Elaboracion e implementacion de protocolos de bioseguridad.
Toma y registro de temperatura

Entrega de elementos de proteccidn personal (tapabocas)
Dotacién de jabodn liquido y toallas de papel para lavado de manos.
Modificacion de horarios cuando asi se requiera.

Distanciamiento social en oficinas y areas de produccion.
Campafas de prevencion de contagios de covid-19.

Registro diario de sintomas.

Cuando se presente un caso positivo o sospechoso de covid 19:

v

El

La persona no se presentara a laborar.

Se reporta el caso a la respectiva EPS y se siguen las indicaciones de la
misma, con respecto a aislamiento e incapacidades

Se reporta el caso a la respectiva ARL cuando el contagio sea comprobado
como nexo laboral.

Se realiza aislamiento preventivo cuando una o mMAs personas sean
sospechosas en la misma area.

Se realizan jornadas de desinfeccion periddicas en toda la empresa

riesgo biolégico es incluido dentro de la matriz de riesgo y analisis de

vulnerabilidad.
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"El informe tiene el caracter de un concepto técnico. Las conclusiones y/o
recomendaciones en €l contenidas se emiten en razon de la especialidad de
los profesionales que intervinieron en su realizacion y no tienen caracter
vinculante ni obligatorio para la INSTITUCION UNIVERSITARIA DE
ENVIGADO.”

Anexos Plan de Prevencidn Preparacion y Respuestas ante Emergencia
Anexo A Analisis de Vulnerabilidad

Anexo B Inventario de Recursos Fisicos

Anexo C Comité de Emergencias y Grupos de Apoyo

Anexo D Funciones Estructura Organizacional Emergencias

Anexo E Protocolo General de Emergencias y PON

Anexo F Directorio Telefénico Organismos Externos
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