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DEPENDENCIA OFICINA PRODUCTORA DESCRIPCION DOCUMENTAL SUBSERIE DOCUMENTAL
CODIGO | DEPENDENCIA | CODIGO OFICINA CODIGO SERIE DOCUMENTAL CcODIGO SUBSERIE DOCUMENTAL
PRODUCTORA
1000(RECTORIA 03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 05 Resoluciones rectorales
01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 01 Accion de cumplimiento
01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 02 Acciones de grupo
01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 03 Acciones de tutela
01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 04 Acciones populares
02 ACTAS 05 Actas de comité de conciliacion
02 ACTAS 24 Actas de grupo primario
06 CIRCULARES 01 Circulares dispositivas
06 CIRCULARES 02 Circulares informativas
08 CONCEPTOS 01 Conceptos juridicos
11 CONTRATOS 01 Contratos de arrendamiento
OFICINA ASESORA 11 CONTRATOS 02 Contratos de compraventa
1010 JURIDICA 11 CONTRATOS 03 Contratos de consultoria
11 CONTRATOS 04 Contratos de obra publica
11 CONTRATOS 05 Contratos de prestacién de servicios
11 CONTRATOS 06 Contratos de suministros
12 CONVENIOS 01 Convenios de cooperacion
12 CONVENIOS 02 Convenios interadministrativos
17 INFORMES 02 Informes de gestion
24 MANUALES 03 Manuales de procesos y procedimientos
27 PLANES 05 Planes de accion institucional
1000 RECTORIA PROCESOS CONTRACTUALES
28 DECLARADOS DESIERTOS O NO
ADJUDICADOS
02 ACTAS 15 Actas de comité institucional de coordinacién de control
interno
OFICINA ASESORA 02 ACTAS 24 Actas de grupo primario
1020 DE CONTROL 17 INFORMES 01 Informes a entes de control
INTERNO 17 INFORMES 02 Informes de gestion
24 MANUALES 01 Manuales de ética y buen gobierno
35 PROGRAMAS 01 Programas anuales de auditoria
02 ACTAS 16 Acta de comité Institucional de gestion y desempefio
17 INFORMES 01 Informes a entes de control
17 INFORMES 02 Informes de gestion
17 INFORMES 05 Igngg:irgf_slvclili’sGegwmento modelo de planeacién y
17 INFORMES 04 Informes de rendicién de cuentas
OFICINA ASESORA 20 INSTRUMENTOS PE GESTION DE LA 02 Esquema de Publicacion de informacion
1030 DE PLANEACION INFORMACION PUBLICA
20 INSTRUMENTOS PE GESTION DE LA 04 Registro de activos de informacion
INFORMACION PUBLICA
24 MANUALES 03 Manuales de procesos y procedimientos
27 PLANES 01 Planes anticorrupcién y atencion al ciudadano
27 PLANES 05 Planes de accion institucional
27 PLANES 11 Planes del sistema de gestién ambiental
27 PLANES 12 Planes estratégicos institucionales
OFICINA OFICINA DE 17 INFORMES 01 Informes a entes de control
1030 ASESORA DE 1031 27 PLANES 12 Planes estratégicos institucionales
- PROYECTOS
PLANEACION 37 PROYECTOS 01 Proyectos de inversion
02 ACTAS 24 Actas de grupo primario
OF'C'NAD/I*ESESORA 17 |INFORMES 02 [Informes de gestion
1000 RECTORIA 1040 | COMUNICACIONES 24 MANUALES 02 Manuales de imagen corporatlva_l. .
Y RELACIONES 24 MANUALES 03 Manuales de procesos y procedimientos
PUBLICAS 27 PLANES 05 Planes de accién institucional
27 PLANES 07 Planes de comunicaciones
OFICINA OFICINA DE 17 INFORMES 02 Informes de gestion
1040 ASESORA DE 1041 MERCADEO Y . .
COMUNICACIO PUBLICIDAD 27 PLANES 12 Planes estratégicos institucionales
02 ACTAS 14 Actas de comité institucional de aseguramiento de la calidad
02 ACTAS 24 Actas de grupo primario
OFICINA ASESORA 17 INFORMES 01 Informes a entes de control
) DE 17 INFORMES 02 Informes de gestion
1000 RECTORIA 1050 | ASEGURAMIENTO 24 MANUALES 03 Manuales de procesos y procedimientos
DE LA CALIDAD 27 PLANES 05 Planes de accion institucional
PROCESOS DE ACREDITACION
29 INSTITUCIONAL Y DE PROGRAMAS
ACADEMICOS
OFICINA 17 INFORMES 02 Informes de gestion
ASESORA DE OFICINA DE ]
1050 ASEGURAMIEN 1051 CALIDAD 32 PROCESOS DEL SISTEMA DE GESTION
TO DE LA INTEGRAL
CALIDAD
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02 ACTAS 19 Actas de consejo académico
02 ACTAS 21 Actas de consejo directivo
02 ACTAS 17 Actas de comité interno disciplinario
03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 01 Acuerdos de consejo académico
03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 03 Acuerdos de consejo directivo
06 CIRCULARES 01 Circulares dispositivas
i 06 CIRCULARES 02 Circulares informativas
1000 RECTORIA 1100 SE;CEIT\JT_ETRAAIT_IA 14  |DERECHOS DE PETICION _
17 INFORMES 02 Informes de gestion
17 INFORMES 03 Informe.s de peticiones, quejas, reclamos, sugerencias y
denuncias
26 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS,
SUGERENCIAS Y DENUNCIAS
27 PLANES 05 Planes de accion institucional
33 PROCESOS ELECTORALES
34 PROCESOS JURIDICOS 01 Procesos disciplinarios
02 ACTAS 23 Actas de graduacion
SECRETARIA ADMISIONES Y 02 ACTAS 24 AFtaS.de gripo primario
1100 GENERAL 1110 REGISTRO 16 HISTORIAS 01 Historias académicas
17 INFORMES 02 Informes de gestion
27 PLANES 05 Planes de accion institucional
02 ACTAS 22 Actas de eliminacién documental
02 ACTAS 24 Actas de grupo primario
CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES . L - .
10 01 Consecutivos de comunicaciones oficiales enviadas
OFICIALES
CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES . L - .
10 02 Consecutivos de comunicaciones oficiales internas
OFICIALES
10 CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES 03 Consecutivos de comunicaciones oficiales recibidas
OFICIALES
17 INFORMES 02 Informes de gestion
1100 | SECRETARIA | . | ADMINISTRACION 18 |INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 01 [Cuadros de clasificacion documental -CCD
GENERAL DOCUMENTAL 18 |INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 02 [inventarios documentales de archivo central
18 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 03 Planes institucional de archivos PINAR
18 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 04 Tablas de control de acceso
18 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 05 Tablas de retencién documental TRD
19 INSTRUMENTOS DE CONTROL
20 :mﬁgirﬂl\iill\gl\? iUD:LIGCiSTlON DE LA 03 indice de informacion clasificada y reservada
24 MANUALES 03 Manuales de procesos y procedimientos
27 PLANES 05 Planes de accién institucional
04 ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO
05 CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL
06 CIRCULARES 01 Circulares dispositivas
06 CIRCULARES 02 Circulares informativas
17 INFORMES 01 Informes a entes de control
) VICERRECTORIA 17 INFORMES 02 Informes de gestion
1000 RECTORIA 1200 | ADMINISTRATIVA'Y 17 INFORMES 06 Informes recursos de estampilla pro-desarrollo
FINANCIERA 20 :sﬁgiw\ia\gl\?ig:L%iSﬂON DE LA 01 Costos de reproduccion de la informacién publica
27 PLANES 05 Planes de accién institucional
27 PLANES 06 Planes de austeridad del gasto
30 PROCESOS DE CREDITO 02 Créditos estudiantiles
39 REGISTROS DE OPERACIONES DE CAJA
MENOR
02 ACTAS 06 Actas de comité de contratacion
02 ACTAS 24 Actas de grupo primario
17 INFORMES 02 Informes de gestion
1210 SERVICIOS 21 INVENTARIOS 02 Inventarios de bienes muebles e inmuebles
GENERALES
27 PLANES 02 Planes anuales de adquisiciones
27 PLANES 05 Planes de accion institucional
27 PLANES 10 Planes de mantenimiento de equipo e infraestructura
02 ACTAS 01 Actas de comision de personal
02 ACTAS 07 Actas de comité de convivencia laboral
02 ACTAS 08 Actas de comité de emergencias
02 ACTAS 09 Actas de comité de escalafon y asignacion de puntos
Actas de comité paritario de salud y seguridad en el trabajo -
02 |ACTAs 18 |copaser P yseq J
VICERRECTORI 02 ACTAS 24 |Actas de grupo primario
A 16 HISTORIAS 02 Historias laborales
1200 ADMINLSJRATIV 17 INFORMES 01 Informes a entes de control
FINANCIERA 17 INFORMES 02 Informes de gest’ic?n _ _
24 MANUALES 04 Manuales gspeuﬂcos de funciones, requisitos y
1220 TALENTO HUMANO i competencias laborales
25 NOMINA
27 PLANES 03 Planes anuales de empleos vacantes
27 PLANES 04 Planes anuales de incentivos institucionales
27 PLANES 05 Planes de accion institucional
27 PLANES 09 Planes de.prevenci(’)n, preparacion y respuestas ante
emergencias
Planes de trabajo anual del sistema de gestién de seguridad
27 PLANES 10 y salud en el trabajo — SG - SST
27 PLANES 12 Planes estratégicos institucionales
27 PLANES 13 Planes institucionales de capacitacion - PIC
30 PROCESOS DE CREDITO 01 Créditos de libranza
35 PROCESOS SEGURIDAD SOCIAL

Pagina 2




DEPENDENCIA

OFICINA PRODUCTORA

DESCRIPCION DOCUMENTAL

SUBSERIE DOCUMENTAL

. 2 OFICINA =
CODIGO | DEPENDENCIA [ CODIGO PRODUCTORA CODIGO SERIE DOCUMENTAL CODIGO SUBSERIE DOCUMENTAL
02 ACTAS 13 Actas de_ f:omité financiero y de sostenibilidad de la
informacion contable
07 COMPROBANTES 01 Comprobantes contables de egreso
. 07 COMPROBANTES 02 Comprobantes contables de ingreso
1230 TESORERIA 09 CONCILIACIONES BANCARIAS
17 INFORMES 02 Informes de gestion
27 PLANES 05 Planes de accion institucional
36 PROGRAMAS 05 Programas anuales mensualizados de caja — PAC
02 ACTAS 24 Actas de grupo primario
17 INFORMES 02 Informes de gestion
21 INVENTARIOS 03 Inventarios de herramientas TIC
VICERRECTORI 1240 INFORMATICA 24 MANUALES 03 Manuales de p.r,oc.eso.s y.procedimientos
A 27 PLANES 05 Planes de accion institucional
1200 [ADMINISTRATIV 27 PLANES 08 Planes de mantenimiento de equipo e infraestructura
AY 27 PLANES 12 |Planes estratégicos institucionales
FINANCIERA 36 PROGRAMAS 02 Programas de disposicion final de residuos tecnolédgicos
02 ACTAS 24 Actas de grupo primario
06 CIRCULARES 01 Circulares dispositivas
06 CIRCULARES 02 Circulares informativas
17 INFORMES 02 Informes de gestion
1250 BIENESTAR 2471 I\P/ILAA\INU;SLES 82 II\D/IlanuaIes de p.r,oc.eso.s y.procedimientos
UNIVERSITARIO anes de accion institucional
27 PLANES 12 Planes estratégicos institucionales
31 PROCESOS DE FORMACION ACADEMICA
36 PROGRAMAS 03 Programas de apoyo socioeconémico
36 PROGRAMAS 04 Programas de bienestar
02 ACTAS 24 Actas de grupo primario
17 INFORMES 02 Informes de gestion
1250 UNET{/EENRESSJQEI o 1251 IIEN%LIJ_IBSAIE()JE 24 MANUALES 03 Manuales de procesos y procedimientos
27 PLANES 05 Planes de accion institucional
36 PROGRAMAS 04 Programas de bienestar
13 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 01 Declaraciones de industria y comercio
13 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 02 Declaraciones de renta y/o ingresos y patrimonio
13 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 03 Declaraciones de retencién en la fuente
15 ESTADOS FINANCIEROS
VICERRECTORI 17 INFORMES 01 Informes a entes de control
A 17 INFORMES 02 Informes de gestion
1200 ADMINISTRATIV| 1260 CONTABILIDAD
AY 22 LIBROS CONTABLES AUXILIARES
FINANCIERA
23 LIBROS CONTABLES PRINCIPALES 01 Libro diario
23 LIBROS CONTABLES PRINCIPALES 02 Libro mayor
24 MANUALES 03 Manuales de procesos y procedimientos
27 PLANES 05 Planes de accidn institucional
02 ACTAS 02 Actas de comité central curricular
02 ACTAS 24 Actas de grupo primario
1000 RECTORIA 1300 VICERRECTORIA DE 06 CIRCULARES 01 C?rculares f]lispositi}/as
DOCENCIA 06 CIRCULARES 02 Circulares informativas
17 INFORMES 02 Informes de gestion
27 PLANES 05 Planes de accion institucional
02 ACTAS 24 Actas de grupo primario
12 CONVENIOS 03 Convenios interbibliotecarios
1310 BIBLIOTECA 17 INFORMES 02 Informes de gestion
21 INVENTARIOS 01 Inventarios biblioteca "Jorge Franco Vélez"
24 MANUALES 03 Manuales de procesos y procedimientos
27 PLANES 05 Planes de accidn institucional
02 ACTAS 04 Actas de comité curricular de facultad
02 ACTAS 20 Actas de consejo de facultad
02 ACTAS 24 Actas de grupo primario
03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 02 Acuerdos de consejo de facultad
FACULTAD DE 03 |ACTOS ADMINISTRATIVOS 04 |Resoluciones de facultad
1320 CIENCIAS 17 INFORMES 02 Informes de gestion
1300 VICERRECTOR JURDICAS v 24 MANUALES 03 Manuales de procesos y procedimientos
A DE DOCENCIA POLITICAS T
27 PLANES 05 Planes de accion institucional
31 PROCESOS DE FORMACION ACADEMICA
36 PROGRAMAS 07 Programas de proyeccion social
36 PROGRAMAS 08 Programas de formacién académica
02 ACTAS 04 Actas de comité curricular de facultad
02 ACTAS 20 Actas de consejo de facultad
02 ACTAS 24 Actas de grupo primario
03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 02 Acuerdos de consejo de facultad
1330 Fﬁ\I%UELI;II—III‘;[F)QI'[,:\E 03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 04 Resoluciones de facultad
17 INFORMES 02 Informes de gestion
27 PLANES 05 Planes de accion institucional
31 PROCESOS DE FORMACION ACADEMICA
36 PROGRAMAS 08 Programas de formacién académica
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02 ACTAS 04 Actas de comité curricular de facultad
02 ACTAS 20 Actas de consejo de facultad
02 ACTAS 24 Actas de grupo primario
03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 02 Acuerdos de consejo de facultad
FACULTAD DE 03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 04 Resoluciones de facultad
1340 CIENCIAS 17 INFORMES 02 Informes de gestion
EMPRESARIALES 27 PLANES 05 Planes de accion institucional
31 PROCESOS DE FORMACION ACADEMICA
36 PROGRAMAS 07 Programas de proyeccién social
1300 VICERRECTORI 36 PROGRAMAS 08 Programas de formacion académica
A DE DOCENCIA 02 ACTAS 04  |Actas de comité curricular de facultad
02 ACTAS 10 Actas de comité de permanencia
02 ACTAS 20 Actas de consejo de facultad
FACULTAD DE 02 ACTAS 24 Actas de grupo primario
CIENCIAS 03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 02 Acuerdos de consejo de facultad
1350 SOCIALES, 03 ACTOS ADMINISTRATIVOS 04 Resoluciones de facultad
HUMANAS Y 17 INFORMES 02 Informes de gestion
EDUCACION 27 PLANES 05 Planes de accion institucional
31 PROCESOS DE FORMACION ACADEMICA
36 PROGRAMAS 08 Programas de formacién académica
02 ACTAS 03 Actas de comité central de investigacion
02 ACTAS 12 Actas de comité editorial y de publicaciones
02 ACTAS 24 Actas de grupo primario
DIRECCION DE 17 INFORMES 02 Informes de gestion _
1000 RECTORIA 1400 INVESTIGACION E 24 MANUALES 03 Manuales de procesos y procedimientos
INNOVACION 27 PLANES 05 Planes de accion institucional
31 PROCESOS DE FORMACION ACADEMICA
37 PROYECTOS 02 Proyectos de investigacion
38 PUBLICACIONES 01 Publicaciones fondo editorial IUE
02 ACTAS 11 Actas de comité de proyeccidn social y extension
DIRECCION DE 02 ACTAS 24 Actas de grupo primario
EXTENSION, 17 INFORMES 02 Informes de gestion
1000 RECTORIA 1500 PROYECCION 27 PLANES 05 Planes de accion institucional
SOCIALY 31 PROCESOS DE FORMACION ACADEMICA
EMPRESARIAL 36 PROGRAMAS 07 Programas de proyeccion social
36 PROGRAMAS 09 Programas de atencion al egresado
RELACIONES 17 INFORMES 02 Informes de gestion _
1510 | INTERINSTITUCION 24 MANUALES 03 Manuales de procesos y procedimientos
DIRECCION DE ALES 36 PROGRAMAS 06 Programa de movilidad estudiantil nacional e internacional
EXTENSION, —
1500 PROYECCION 1520 ESCUELA DE 17 INFORMES : : 02 Informes de gestion
SOCIAL Y IDIOMAS 31 PROCESOS DE FORMACION ACADEMICA
EMPRESARIAL —
CENTRO DE 02 ACTAS 24 Actas de grupo primario
1530 CONSULTORIA 17 INFORMES 02 Informes de gestion
EMPRESARIAL 36 PROGRAMAS 07 Programas de proyeccion social
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